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PRAVILNIK

O BUDZETSKOM RAC‘UNOVODSTVUIRA('?UNOVODSTVENIM POLITIKAMA

I OSNOVNE ODREDBE

tekstu: Pravilnik) se za direktne korisnike budZetskih sredstava opstine Bedej- Opstinsku
upravu, Skupstinu opstine, Opstinsko vece, Predsednika opstine i Opstinsko pravobranilagtvo
ureduju slededa pitanja:

1) Vodenje budZetskog ra¢unovodstva:

- Organizacija budzetsko g racunovodstva;

- Osnova za vodenje budzetskog ratunovodstva;

- Poslovne knjige

2) Interni radunovodstveni kontrolni postupci;

3)Imenovanje lica koja su odgovorna za zakonitost, ispravnost i sastavljanje

4) Kretanje ratunovodstvenih isprava i rokovi za njihovo sastavljanje i dostavljanje:

5) Priznavanje, procenjivanje i prezentacija pozicija finansijskih izvestaja — ra¢unovodstvene
politike;

6) Uskladivanje poslovnih knjiga, popis imovine i obaveza 1 usaglaSavanje potraZivanja i
obaveza;

- Uskladivanje poslovnih knjiga;

- Popis imovine i obaveza;

- UsaglaSavanje imovine i obaveza;

7) Zakljucivanje poslovnih knjiga i ¢uvanje poslovnih knjiga i ratunovodstvenih isprava;

8) Sastavljanje i dostavljanje finansijskih izvestaja;

9) Utvrdivanje odgovornosti zaposlenih u budZetskom radunovodstvy.

potraZivanjima, obavezama, izvorima finansiranja, rashodima, izdacima, prihodima i
primanjima, kao i utvrdivanje rezultata poslovanja.




Odredbe Zakona o budZetskom sistemu kao i propisa donetih na osnovu tog
Zakonaneposredno se primenjuju.

I VODENJE BUDZETSKOG RACUNOVODSTVA

1. Organizacija budZetskog ratunovodstva

Clan 3.

U okviru jedinstvenog organizacionog dela obavljaju se poslovi budzetskog radunovodstva
kao medusobno povezani poslovi utvrdeni Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji 1
sistematizaciji radnih mesta i zadataka (u daljem tekstu: ratunovodstvo), kojim rukovodi
struc¢no lice koje nije kaznjavano za krivi¢na dela koja ga €ine nepodobnim za obavljanje
poslova iz oblasti ratunovodstva i koje mora da ima struéno zvanje Samostalni ra¢unovoda
(alternativno: ovlaséeni ratunovoda) u skladu sa utvrdenim Pravilnikom o unutra$njoj
organizaciji rada Opétinske uprave i sistematizaciji poslova i zadataka Opétinske uprave.

Clan 4.
Finansijsko - ragunovodstveni poslovi obavljaju se u okviru Odeljenja za finansije Opstinske
uprave Bedej i to u:
- Odseku za finansije 1
- Odscku za ratunovodstvo.

Clan 5.

Odeljenjem za finansije rukovedi Nagelnik Odeljenja za finansije, koji za svoj radne posredno
odgovara Nacelniku Opétinske uprave Becej.

Odsekom za radunovodstvo koordinira Sef Odseka za radunovodstvo koji organizuje i
obavlja poslove budzetskog raéunovodstva i za svoj rad neposredno odgovara Nacelniku
odeljenja za finansije.

Odsek za ratunovodstvo obavlja poslove budZetskog radunovodstva, izradu periodi¢nih
racuna i nacrta zavrnog rauna organa, ustanova, mesnih zajednica i korisnika budzeta za
koje je to odredjeno Odlukom o budZetu na osnovu Odluke o Opstinskoj upravi Opétinc Becej
(“S. list OpStine Bedej” br. 21/2020).

Clan 6.
Poslovebudzetskog radunovodstva obavljajuSef Odseka za radunovodstvo i stru¢na lica
kojasu rasporedena za vrienje ovih poslova (glavni knjigovodja.knjigovodja za direktne
korisnike, knjigovodje usluznog knjigovodstva, obracunski sluzbenik i knjigovodja osnovnih
sredstava, obratunski sluzbenik i knjigovodja osnovnih sredstava i stambenog fonda.

Clan 7.
Zadaci Odseka za ra¢unovodstvo jesu:
- organizovanje kretanja knjigovodstvenih dokumenata,
- prikupljanje knjigovodstvenih dokumenata,
- sprovodenjekontrole knjigovodstvenih dokumenata,
- evidentiranje poslovnih promena u poslovnim knjigama,
- obra¢un zarada i poreza i doprinosa na zarade,
- obradun poreza na dodatu vrednost,




- sastavljanje odgovaraju¢ih obracuna i finansijskih izve$taja i njihovo dostavljanje
korisnicima,

- Cuvanje poslovnih knjiga, knjigovodstvenih dokumenata i finansijskih izvestaja i

- ostali poslovi koje odredi Odeljenje za finansije, odnosno Nacelnik Opéstinske uprave.

Rukovodilac Odseka za ra¢unovodstvo od govoran je za vodenje poslovnih knjiga i pripremu,
sastavljanje i podnosenje finansijskih izvestaja.

Rukovodilac Odseka za radunovodstvo utvrduje  kontrolne postupke kojima se
obezbedujeprovera aZurnosti i ta¢nosti proknjiZenih poslovnih promena i njihovu medusobnu
usagla$enost.

Odsek za ratunovodstvo je obavezan da u knjigovodstvu Opstinske uprave obezbeduje
podatke u rokovima i za period za koji se u toku godine sastavljaju godisnji i periodi¢ni
finansijski izvestaji, a samo izuzetno i u drugim rokovima (u sluéaju statusnih promena i sl.).

2. Osnova za vodenje budZetskog ratunovodstva

Clan 8.
BudZetskoratunovodstvo se vodi po sistemu dvojnog knjigovodstva na propisanim
subanalitickim (Sestocifrenim)  kontima propisanih  Pravilnikom o standardnom
klasifikacionom okviruil kontnom planu za budzetski sistem.

Rukovodilac Odseka za radunovodstvo vrsi analititko ra$¢lanjenje propisanih subanalititkih
konta na subsubanalititka konta (sedmocifrena i visecifrena) radi obezbedivanja pomoénih
evidencija.

Sume subsubanalititkih konta moraju dati zbirove subanaliti¢kih (Sestocifrenih) konta.

Vodenje budZetskog raéunovodstva zasniva sc na gotovinskoj vsnovi po kojoj se transakcije i
ostali dogadaji evidentiraju u trenutku kada se gotovinska sredstva prime, odnosno isplate, u
skladu sa Medunarodnim rac¢unovodstvenim standardom za javni sektor, u delu koji se odnosi
na gotovinsku osnovu,

Ratunovodstvene  evidencije za potrebe internog izveltavanja se vode prema
obradunskojosnovi, pod uslovom da se finansijski izvestaji izraduju na gotovinskoj osnovi
radi konsolidovanog izveStavanja (za direktne korisnike koji u svojoj nadleZnosti imaju
indirektne korisnike).

Prema obracunskoj osnovi se vode evidencije potraZivanja i obaveza, a mogu i drugi potrebni
podaci.

3. Poslovne knjige

Clan 9.
Poslovne knjige se vode u skladu sa Zakonom o budZetskom sistemu, Uredbom o budZetskom
racunovodstvu i sa odredbama ovog Pravilnika.

Poslovne knjige su sveobuhvatne evidencije o finansijskim transakcijama budZetskih
korisnika sredstava (budZeta, direktnih korisnika i indirektnih korisnika) kojima se
obezbeduje uvid u stanje i kretanje imovine, potraZivanjima, obavezama. izvorima
finansiranja, rashodima i izdacima, prihodima i primanjima.




Clan 10.

Budzetsko radunovodstvo organizovano je tako da se obezbeduju podaci iz kojih se moZe
Vvrsiti i utvrdivanje prihoda -- primanja te rashoda -- izdataka, uvid u stanje i kretanje imovine
i obaveza, utvrdivanje rezultata poslovanja, sastavljanje godisnjih i periodi¢nih finansijskih
izvedtaja, izrada analiza i informacija o poslovanju i radu i drugih izvestaja po potrebi.

Odsek za radunovodstvo Opstinske Uprave organizuje i vodi knjigovodstvo na na¢in koji
omoguéuje ovladéenim inspekcijskim organima uvid u knjiZenje svih promena.

Clan 11.
Poslovne knjige iz ¢1. 9. st. 2. ovog pravilnika su: dnevnik, glavna knjiga, pomoéne knjige i
pomoéne evidencije.

Dnevnik je obavezna poslovna knjiga u kojoj se hronoloski i sistemati¢no evidentiraju sve
nastale poslovne promene u poslovanju.

Glavna knjiga sadrzi sve poslovne promene sistematizovane na propisanim Sestocifrenim
kontima, a u okviru konta po redosledu njihovog nastajanja, u hronoloskom smislu.

Analiti¢ko rag¢lanjavanje propisanih sub-analiti¢kih konta (na sub--sub--analiti¢ka konta) vrsi
Rukovodilac Odseka za ratunoyodstvo.

Clan 12.
Sistem glavne knjige trezora Cine: glavna knjiga opdtine Belej i glavne knjige
indirektnihkorisnika.

Glavna knjiga trezora sadrZi ratunovodstvene evidencije za svakog direktnog i indirektnog
korisnika i predstavlja osnovu za sastavlj anje konsolidovanih finansijskih izvestaja.

Glavnu knjigu opstine Becej vodi Odeljenje za finansije -- Odsek za radunovodstvo i Odsek
za finansije.

Direktni korisnici koji svoje finansijsko poslovanje ne obavljaju preko sopstvenih rafuna,
vode samo pomoéne knjige i evidencije.

Indirektni korisnici vode glavnu knjigu, jer svoje finansijsko poslovanje obavljaju
prekosopstvenih racuna kod Uprave za trezor.

Podaci iz pomoénih knjiga i evidencija direktnih korisnika i glavnih knjiga indirektnih
korisnika sintetizuju se i knjiZe u glavnoj knjizi trezora, a na osnovu periodi¢nih izvestaja i
zavrs$nih ra¢una.

Clan 13.
Pomoéne knjige su analiticke evidencije koje su subanalitickim kontom povezane sa Glavnom




knjigom i vode se u cilju obezbedenja analiti¢kih podataka u izvrSavanju odredenih namena i
pracenja stanja i kretanja imovine.

Pomocéne knjige obuhvataju:

-- pomoc¢nu knjigu kupaca;

-- pomoc¢nu knjigu dobavljaca;

-- pomoc¢nu knjigu osnovnih sredstava;

-- pomocnu knjigu sitnog inventara;

-- pomoc¢nu knjigu plata;

-- pomo¢nu knjigu blagajne;

-- pomoc¢nu knjigu putnih naloga i

-- ostale pomocne knjige po potrebi.

Oblik poslovnih knjiga prilagodava se naginu knjiZenja.

Clan 14.
Pomocne evidencije obuhvataju:
-- pomo¢nu evidenciju izvrSenih isplata;
-- pomoc¢nu evidenciju ostvarenih priliva;
-- pomo¢nu evidenciju plasmana;
-- pomo¢nu evidenciju duga i
-- ostale pomo¢ne evidencije po potrebi.

Clan 15.
Vodenje poslovnih knjiga mora biti uredno, azurno i uopste takvo da obezbeduje uvid
uhronoloska knjiZenja transakcija i drugih dogadaja.

Ratunovodstvena isprava dostavlja se na knjiZenje u poslovne knjige narednog dana,
anajkasnije u roku od dva dana, racunaju¢i od dana nastanka poslovne promene ili drugog
dogadaja putem dostavne knjige.

U vodenju budZetskog knjigovodstva Opétinske uprave, podnogenju odgovarajuéih
periodi¢nih i godi$njih finansijskih izveStaja i izvestaja o poslovanju, mora se obezbediti
tanost, uz puno postovanje utvrdenih rokova,

Smatrace se da je knjigovodstvo azurno:

- ako se u glavnoj knjizi kao i odgovaraju¢im analitickim knjigovodstvima odnosno omoénim
knjigama, knjiZenje nastalih promena sprovedu u roku od dva dana od dana prijema
odgovarajuceg dokumenta u knjigovodstvo:

- ako se poslovne promene odradene koris¢en jem racunara, §tampaju, kontroligu iaZuriraju na

poslovnim knjigama u radunarskim medijima svaki dan;

- ako su odgovarajuéi izvestaji, periodiéni raduni i godidnji racuni sastavljeni i podneti
nadleznim organima u roku koji je utvrden zakonom i drugim aktima i

- ako su u blagajni¢ki izvestaj unete sve promene istog dana kada su i nastale i ako jeisti
izvestaj zakljucen svakog dana.

Clan 16.
Poslovne knjige imaju karakter javnih isprava.
Poslovne knjige se vode za period od jedne budsetske godine, izuzev pojedinih pomoénih
knjiga koje se mogu voditi za period dui od Jjedne budZetske godine.

Poslovne knjige se vode za svaku godinu posebno. Zaklju¢no sa danom 31.12. tekuée godine




vi$i se njihovo zakljudivanje, a sa danom 01.01. naredne poslovne godine, vi8i se njihovo
otvaranje.

Jzuzetak mogu predstavljati samo analititke evidencije nematerijalnih ulaganja i osnovnih
sredstava kod kojih se ne vrsi godiSnje zatvaranje i otvaranje poslovnih knjiga, nego se
jednom otvorena knjigovodstvena kartica koristi dok je ulaganje u toku ili sredstvo u upotrebi.

Clan 17.
Poslovne knjige se vode u vidu slobodnih listova ili u elektronskom obliku.
Ukoliko se poslovne knjige vode u elektronskom obliku obavezno je koric¢enje takvog
softvera koji obezbeduje kvalitetno oCuvanje podataka o svim proknjiZenim transakcijama, a
omogucéava funkcionisanje sistema internih radunovodstvenih kontrola i onemogucava
brisanje evidentiranih - proknjiZenih poslovnih promena.

U toku jedne poslovne godine poslovne knjige koje se vode putem radunara moraju u svakom
trenutku biti dostupne na monitoru racunara, te istovremeno mora postojati i moguénost da se
poslovna knjiga Stampa u celosti ili delimi¢no, u zavisnosti od ukazanih potreba.

Pomoéna knjiga putnih naloga vodi se u vidu slobodnih listova.

Clan 18.
Likvidator i lica zaduZena za praéenje realizacije finansijskih planova direktnih i indirektnih
korisnika duzna su da najkasnije 10-og dana u mesecu, za prethodni mesec, u skladu sa
predracunom i finansijskim planom uskladi evidenciju prihoda i rashoda po namenama.
Evidencija prihoda i rashoda po namenama sadrZi podatke koji na najlaksi nacin omoguéavaju
uskladivanje fakti¢kog stanja sa stanjem u knji govodstvu.

Clan 19.
Pomoéna knjiga osnovnih sredstava se vodi na analitickim karticama na kojima se obezbeduju
podaci koji sadrze: inventarski broj, naziv osnovnog sredstva i bliZi opis, naziv dobavljaca,
datum i broj fakture o nabavei, nabavnu vrednost ukljuéujuéi i zavisne troskove nabavke,
ispravku vrednosti, sadasnju vrednost, datum otudenja i rashodovanja i druge potrebne
podatke.

Clan 20.
Poslovne promene na imovini i kapitalu nastale u toku kalendarskog meseca moraju se
proknjiZiti u poslovne knjige pod datumom u odnosnom mesecu.

Clan 21.
Pravo pregleda i uvida u poslovne knjige imaju isklju€ivo organi ovladceni u skladu sa

Zakonom.

Clan 22.
Zaposleni u Odeljenju za finansije i zaposleni u Opstinskoj upravi kojima se dostavljaju
podaci iz poslovnih knjiga kao i lica koja vrSe pregled poslovnih knjiga, ne mogu bez
prethodno pribavljane pismene saglasnosti Nagelnika Opstinske uprave upoznati druga lica sa
podacima koji su sadrZani u poslovnim knjigama i knji govodstvenim ispravama.

Clan 23.
U poslovnim knjigama se knjiZe pocetna stanja i poslovne promene uz po$tovanje nacela
arurnosti i urednosti, §to se obezbeduje na slede¢i nadin:
- knjiZenja se vre na osnovu verodostojnih isprava koje su prethodno kontrolisane i uredno

e e e e ———




likvidirane,

- ha osnovu knjigovodstvenih isprava daje se nal og za knjiZenje i to na posebnom obrascu ilj
se kontiranje vrsi na samom, izvornom dokumentu,

- Sve poslovne promene nastale u jednom mesecu proknjiZice se u istom tom mesecu i

- knjiZenja se obavezno vr$e hronologkim redom.

I INTERNI RACUNOVODSTVENI KONTROLNI POSTUPCI

Clan 24,
Pod internim raunovodstvenim kontrolnim postupcima, u smislu ovog pravilnika,
podrazumevaju se postupci vrsenja interne kontrole radunovodstvenih isprava.
U postupcima interne kontrole kontroligu se raCunovodstvene isprave u pogledu zakonitosti,
potpunosti, istinitosti i tatnosti podataka sadrzanih u njima.

Interni raunovodstveni kontrolni postupci se vode u skladu sa ovim Pravilnikom.

Internu kontrolu vrie lica u Odeljenjima kojima je u opisu poslova da vrie postupakkontrole u
saradnji sa zaposlenima koji rade na pripremi zahteva za plaéanje, do svih zaposlenih u okviru
Odeljenjsa za finansije.

Kontrola se sprovodi kroz kontrolisanje procesa rashoda osam razdela -- direktnih korisnika.

Clan 25.
Postupak kontrole iz prethodno g Clana obuhvata:
L. kontrolu planiranja rashoda,
2. preuzimanje obaveza,
3. izvrSavanje naloga za placanje.

U postupku kontrole planiranja rashoda, preuzimanja obaveza i izvr8avanja naloga za
placanje, lice koje vr3i kontrolu narogito:

1. proverava i utvrdjuje da li su rashodi planirani u skladu sa stvarnim potrebama za
izvr$avanje funkcija direktnog korisnika;

2. vrsi kontrolu ispravnosti kori$¢enja budZetskih aproprijacija i kvota u skladu sa Odlukom o
buzetu Opstine Bedej i finansi jskim planovima;

3. vr$i kontrolu preuzimanja obaveza i izvravanja naloga za placanje;

4. sprovodi kontrolu dokumentovanosti poslovnih promena;

5. proverava ispravnost i zakonitost transakcija (prvenstveno da li je pla¢anje u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama);

6. proverava taénost klasifikaci ja i

7. overava transakciju.

Interna kontrola vr¥i se u organizacionim delovima — Odeljenjima Optinske uprave i kod
indirektnih korisnika.

Predmet - zahtev se prosleduje internom kontroloru - Sefu sluzbe posle potpisa sluZbenika za
pripremu koji je duZan da na osnovu zahteva finansijsko-radunovodstvene sluzbe popuni i
potpiSe zahtev za plaéanje -transfer (predlog za pladanje i predlog za transfer).

Interni kontrolor moZe u prethodnoj kontroli zadrzati dokumentaciju zahteva za placanje na
overi najduZe tri dana radi kontrole.




Kada u postupku kontrole interni kontrolor utvrdi postojanje nezakonitosti, netaénosti ili
neispravnosti u vrienju poslova, usmeno ¢e upozoriti izvrsioca posla i odgovorno lice, na
postojanje uo¢enih nepravilnosti i predmet:

1. ne overava,

2. vra¢a na dopunu.

Lica iz prethodnog stava mogu zahtevati, isklju¢ivo pismeno, od internog kontrolora da da
pismeno obrazloZenje o utvrdjenim nepravilnostima.
Nakon sprovedenog postupka kontrole, interni kontrolor svojim potpisom overava transakciju

koju je kontrolisao.

Clan 26.
Ako se u postupku interne kontrole utvrde nezakonitosti i mepravilnosti radi Cijeg
otklanjanjaje potrebno sprovesti hitne mere, kontrolori su u obavezi da o uolenim
nezakonitostima i nepravilnostima odmah obaveste Nactelnika Odeljenja za finansije, a u
slu¢aju njegove odsutnosti Natelnika Gradske Opétinske uprave.
U tom slucaju Nacelnik Odeljenja za finansije sastavlja poseban izvestaj o internoj kontroli
koja je u toku i bez odlaganja ga dostavlja Nacelniku OpStinske uprave.

IV LICA KOJA SU ODGOVORNA ZA ZAKONITOST, ISPRAVNOST 1
SASTAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH ISPRAVA O NASTALOJ
POSLOVNOJ PROMENI ILI DRUGOM DOGADAJU

Clan 27.
Za verodostojnost, taénost i potpunost racunovodstvenih isprava odgovorno je lice koje je
odredeno da sastavlja zahtev za placanje Sto potvrduje ligno, svojim potpisom na zahtevu za
placanje.
Internu kontrolu ra¢unovo
ratunovodstvene isprave u pogledu pravnog osnova nas
korid¢enja sredstava preuzimanja obaveza.

dstvenih isprava vr$i lice koje je odredeno da kontroliSe
tale poslovne promene i namenskog

Clan 28.
Zaposleni koji je ovlaséen da vr§i kontrolu knjigovodstvene isprave, obavezno mora utvrditi
najmanje sledece:
- dali je knjigovodstvena isprava istinita po svojoj sadrZini,
- da li je poslovna promena izvrSena u skladu sa vaZe¢im propisima,
- da li je formalno - pravno ispravna odnosno, da li sadrZi sve elemente,
- da li je radunski ispravna odnosno, da eventualno ne sadrZi ratunske greske.

Knjigovodstvenu ispravu pre knjizenja i pla¢anja potpisuje odgovorni radnik za kontrolu,
¢ime se ispunjavaju zahtevi iz st. 1. alineje 1 - 4 ovog ¢lana.
Cinjenicu da je izvrSio kontrolu, ovlaséeni zaposleni overava svojim potpisom.

Formiranje, kretanje (protok) i dostavljanje knjigovodstvenih isprava kao i odredivanje
odgovornosti pojedinih zaposlenih za ispravnost, tainost i zakonitost istih ureduje se
odredbama ovog Pravilnika te Pravilnikom o unutragnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih

mesta u Opstinskoj upravi.




Clan 29.
Po izvrSenoj proveri knjigovodstvene isprave za svaku poslovnu promenu na raunima izdaje
se Nalog za knjiZenje.
Nalog za knjiZenje je knjigovodstvena isprava kojom ovla3éeno lice nareduje da se izvrsi
knjiZenje u poslovnim knjigama Gradske uprave. Nalog za knjiZenje izdaje se na posebnom,
naro€ito za tu svrhu pripremljenom obrascu ili na samom dokumentu za pravdanje.
Ukoliko se nalog za knjiZenje izdaje na posebnom obrascu na dokumentu za pravdanje mora
se oznaciti broj naloga za knjiZenje.

Clan 30.
Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji rada Opstinske uprave i sistematizacijom poslova i
zadataka odredena su lica:
- za prijem ulaznih knjigovodstvenih isprava (faktura, situacija, obratuna, potvrda,
specifikacija, rekapitulacija, menica, ¢ekova, akcija i drugih instrumenata placanja),
- za ispostavljanje i potpisivanje naloga za knjiZenje menica, ¢ekova i drugih instrumenata
placanja.

Clan 31.
Lica ovlaséena za prijem poste i materijala duzna su da prvog narednog dana po prijemu poste
odnosno  drugog pisanog materijala, predati knjigovodstvene isprave Odseku za
raCunovodstvo.

Clan 32,
Knjigovodstvene isprave odnosno obraguni ko jim se pravdaju privremeno izuzeta novéana
sredstva (akontacije) iz blagajne ili sa racuna kod Uprave za trezor za izvrSenje odredenog
sluzbenog zadatka ili posla ili nabavke materijala, predaju se urednim i dokumentovanim
obradunom, odnosno ratunom u roku koji ne moze biti duzi od tri (3) dana, raCunajuéi od
dana obavljenog posla.

Clan 33.
Nacelnik Opstinske uprave odreduje lice koje je odgovorno za zakonitost i ispravnost nastalih
poslovnih promena i koje vri kontrolu ispravnosti sastavljanja knjigovodstvenih isprava, §to
ovo lice potvrduje svojim potpisom. _

Clan 34,
Knjigovodstvene isprave moraju biti uredno snabdevene potrebnim potvrdama i overene i da
iznosi na njima nisu ispravljani, brisani ili ponistavani. Ukoliko je u popunjavanju dokumenta
ipak nastala gre¥ka, ispravka se izuzetno, moZe izvr§iti tako $to ée se pogresan podatak
tankom crtom precrtati i iznad njega ispisati ispravan podatak. Evidentirana ispravka mora biti
overena od strane lica koje je ispravku izvriilo odnosno, od lica koje sastavlja
knjigovodstveni dokument,

Kod dokumenata gotovinskog i bezgotovinskog platnog prometa (nalozi blagajne, ¢ekovi,
menice kao i izvodi za raspolaganje novéanim sredstvima na tekuéem racunu 1 posebnim
raCunima izdvojenih namenskih sredstava kod Uprave za trezor) ne sme se vriti ispravka
greSaka, ve¢ se mora sastaviti novi dokument. Ukoliko se dokument izraduje ra¢unarskom
tehnikom, ispravka mora biti sprovedena i u odgovarajucoj bazi podataka.

Clan 35.
Odsek za racunovodstvoobavlja finansijsko poslovanje za sluzbe Opdtinske uprave sa svim
pravima, duznostima i odgovornostima koje iz finansijskog poslovanja proizilaze.
Za uredno i azurno vodenje poslovnih knjiga odgovornasu neposredno lica koja ih vode.




Clan 36.
Rukovodilac Odseka za finansije i rukovodilac Odseka za raéunovodstvo neposredno su
odgovorni za urednu haplatu odnosno isplatu potraZivanja i obaveza - ukoliko su sredstva za
potraZivanja i obaveze doznatena iz Budreta Opstine kao i ekova, menica i drugih
instrumenata plac¢anja.
Za poslove iz prethodnog stava odgovorni su i zaposleni koji neposredno rade na tim
poslovima.

Clan 37.
Nalogodavac za isplatu potraZivanja i obaveza za Opstinsku upravu je Nacelnik Opétinske
uprave.
Naloge za prenos, &ekove, menice i druge instrumente placanja preko rauna kod Uprave za
trezor odobrava odnosno potpisuje naredbodavac - Predsednik opétine odnosno lice koje on
ovlasti.

Clan 38.
Primljene ratune dobavljaa za izvrSene nabavke materijala, robe ili za izvrSenu uslugu,
vrdilac za evidentiranje ratuna direktnih korisnika kontroliSe u smislu zakonske i racunske
ispravnosti 1 priprema naloge za prenos za njihovu isplatu u datom roku.

Clan 39.
U likvidaturi se vode pomoéne evidencije i to:
- knjiga ulaznih i knjiga izlaznih faktura,
-knjiga primljenih raduna (za one racune koji se mogu koristiti za odbitak prethodnog PDV),
- knjiga izdatih ratuna (obavezna evidencija izlaznog PDV),
- knjiga primljenih i izdatih Cekova, menica i drugih hartija od vrednosti,
- knjiga predaje naloga za prenos Upravi za trezor,
- knjiga predaje &ekova, menica za naplatu - realizaciju Upravi za trezor.

Likvidator materijalnih rashoda odmah po prijemu ulaznih faktura evidentira iste u pomocnu
evidenciju iz stava 1. ovog €lana i dostavlja ih knjigovodstvu istog ili narednog dana od dana
prijema.

Clan 40.
Obratun zarada zaposlenih u Opstinskoj upravi vriiobradunski sluzbenik na osnovu
odgovaraju¢ih ReSenja o rasporedivanju koje donosi Nagelnik Optinske uprave za svakog
zaposlenog i koja su uneta u mati¢nu datoteku zaposlenih.

7arada se obradunava postupkom automatske obrade podataka na racunaru.

Odeljenja Opstinske uprave dostavljaju Odeljenju za Finansije najdocnije do prvoga dana u
mesecu za prethodni mesec meseCni pregled prisustva i odsustva sa posla za svakog
zaposlenog (radna lista), a za obratun akontacije zarade do 16-og dana u mesecu, za tekudi
mesec.




Clan 41,
Radnu listu svojim potpisima obavezno overavaju:
- zaposleni na kojeg se radna lista odnosi,
- zaposleni koji je popunio radnu listy i
- rukovodilac sluzbe y kojoj zaposleni radi.
Radnu listu overenu na nagin iz st. 1. ovog Clana, odobrava Nagelnik Opstinske uprave.

Obracunski sluzbenik - na osnovu Radnih lista, evidencija bolovanja i drugih odsustvovanjasa
rada, administrativnih il drugih zabrana i reSenja o promeni visine akontacije zarada, vrii

elektronsku prij avuPoreskoj upravi — obrazac PPP--PD.

Radi kontrole tadnosti izvrSenog obraduna poreza i doprinosa na zarade i naknade zarada
zaposlenih, likvidator obra¢una zarada dostavlja obradun, poresku prijavu i naloge za prenos
Upravi za trezor, dan ranije u odnosu na dan isplate osim u slu¢aju kada se isplata vrsi
elektronskim putem na radune koje zaposleni imaju kod poslovnih banaka.

Clan 42.
Izuzetno, isplatu zarada i naknada zarada zaposlenih vrsi blagajnik u gotovini uz
pomoclikvidatora za obradun zarada, osim u sluéajevima kad se isplata vr3i preko raduna koje
zaposleniimaju kod poslovnih banaka.

Clan 43,
Reklamacije, primedbe i prigovore na obradun i isplate zarada prima i raspravlja likvidator
obraduna zarada.
Korekeije po eventualno usvojenim primedbama zaposlenog na obradun zarade i naknade
zarade zaposlenih sprovode se u radnoj listi prilikom naredno g obraduna zarada,

Clan 44,
Odsek za ra¢unovodstvo organizuje i vodi blagajnu Opstinske uprave za sva odeljenja
Opstinske Uprave radi naplate i isplate manjih matcrijalnih trogkova poslovanja i troskova
sluZbenog puta u zemlji i sl.
U kasi blagajne, pored gotovog novca ¢uvaju se i primljeni ¢ekovi, menice ili druge hartije od
vrednosti,

Clan 45.
O prometu gotovog novea u blagajni, blagajnik je duzan da vodi knjigu dinarske blagajne.
Sve uplate i isplate u gotovom novcu hronologki se registruju u Dnevniku blagajne —
blagajni¢kom izvestaju za svaki dan kada postoji promet u blagajni.
Blagajni¢ki dnevni izvestaj je pomocna knjiga u koju se beleZe sve dnevne pojedinaéne
poslovne promene, koje nastaju u vezi sa poslovanjem gotovim novcem.
U blagajni¢ki dnevni izvestaj unose se podaci (opisno) o dokumentaciji i ispravama na osnovu
koje se vr3i prijem novea u blagajni kao i podaci o ispravama na osnovu kojih se vrse isplate
gotovog novea iz blagajne.
Blagajni¢ki dnevnik se sastavlja za svaki dan kada je bilo uplata, odnosno isplata preko
blagajne.
Podaci u dnevniku se unose hronologki, prema vremenskom redosledu transakcija.
Isplate odnosno naplate preko blagajne, blagajnik vrsi po nalogu za isplatu odnosno nalogu za
naplatu koje potpisuje primalac odnosno uplatilac i blagajnik, a Dnevnik blagajne potpisuju
blagajnik i Rukovodilac Odseka za raunovodstvo.
Uz naloge za isplatu odnosno naplatu obavezno se prilazu originalne verodostojne
knjigovodstvene isprave.




Clan 46.
Blagajnik je duzan da istog a najkasnije narednog radnog dana, gotov novac primljen po bilo
kojem osnovu uplati na racun otvoren kod Uprave za Trezor i taj gotov novac ne moze se€
koristiti za pla¢anja i isplate.
Ukoliko postoji potreba za plaéanjem gotovim novcem (manjih materijalnih troskova i
troskova sluzbenog puta u zemlji i sl.) tada se za te potrebe moZe podi¢i gotov novac sa
ratuna i o tome mora postojati pravno--valjana dokumentacija (raduni, priznanice, obraduni i
sl.).
Podignuti gotov novac blagajnik je duzan da utrosi odnosno isplati iz blagajne istog a
najkasnije narednog dana u odnosu na dan kada je gotov novac podignut.
Preostali, neutro$eni iznos gotovog novea, odnosno iznos za koji ne postoji pravno-valjana
dokumentacija o utroSku gotovog novca blagajnik je duzan da istog dana, a najkasnije
narednog dana uplati na racun otvoren kod Uprave za Trezor.
Saldo blagajne gotovog novca na dan 31. decembar mora iznositi nula.

Clan 47.
Isplate zarada i naknada zarada i ostalih li¢nih primanja vrie se istog dana kada je novac za

ove namene podignut kod Uprave 7a trezor.

Clan 48.
Na kraju radnog vremena blagajnik zakljucuje Dnevnik blagajne prenosom pocetnog stanja i
utvrdivanjem ukupno naplacenog i ispladenog iznosa (prometa) i novog stanja gotovog novea

na kraju tog radnog dana.

Kad blagajnik zakljugi Dnevnik blagajne &iji saldo mora da odgovara stanju gotovog noveca u
kasi, Rukovodilac Odseka za radunovodstvo kontrolide stanje blagajne i pravilnost
blagajnitkog poslovanja, a utvrdeno stanje - nalaz, potvrduje svojim potpisom na Dnevniku
blagajne.

Dnevnik blagajne (original) sa nalozima za uplatu i isplatu i priloZenom dokumentacijom —
ispravama, dostavlja se knjigovodstvu na knjiZenje, a kopija ostaje u blagajni.

Clan 49.

Zaposleni koji neposredno rade u Odseku za rafunovodstvo OpStinske uprave ne
moguraspolagati materij alnim sredstvima, imovinom i nov&anim sredstvima.

Clan 50.
Rukovodilac Odseka za radunovodstvo duzan je da se stara o pravilnom primenjivanju
vazeéih finansijsko - materijalnih propisa u poslovanju Opétinske uprave.
U slugaju povrede ili nepridrzavanja vaze¢ih propisa o finansijsko - materijalnom poslovanju
pri radu OpStinske uprave, Rukovodilac Odseka za rafunovodstvo je duzan da obavesti
nacelnika Odljenja za finansije 1 Nagelnika Opgtinske uprave da bi se uotene nepravilnosti

otklonile.

V KRETANJE RACUNOVODSTVENIH ISPRAVA 1 ROKOVI
7ZA NJIIIOVO DOSTAVLJANJE

Clan 51.




knjiZenje u poslovnim knjigama.
U poslovne knjige mogu se unositi poslovne promene i evidentirati drugi poslovni dogadaji

0snov nastale promene,
Ra¢unovodstvenom ispravom smatra se i isprava koja se sastavlia u budZetskom
ratunovodstvu, na osnovu koje se vri knjiZenje u poslovnim knjigama, kao §to su reSenja o
likvidaciji manjkova il viskova po popisu, isprava o usaglasavanju potraZivanja i obaveza,
obracuni, pregledi, specifikacije, odluke i dr.

Osnovni podaci koje treba da sadrzi raunovodstvena isprava su slededi:

- naziv Odeljenja, sluzbe Opstinske uprave, odnosno ime fizickog lica koje je sastavilo,
odnosno izdalo ispravu;

- naziv i broj isprave;

- mesto i datum izdavanja isprave;

- sadrZina poslovne promene;

- vrednost na koju glasi isprava;

- koli¢ina na koju glasi isprava na nacin koji odgovara prirodi izraZenog posla;

- poslovi koji su povezani sa ispravom i

- potpis ovlaséenog lica.

Clan 54.
Radunovodstvena isprava pre knjizenja u poslovnim knjigama mora biti potpisana od strane
licaodgovornog za nastalu poslovnu promenu i drugi dogadaj, lica koje je ispravu sastavilo i
lica koje jeispravu kontrolisalo.
Lica iz stava 1. ovog €lana svojim potpisima na ispravi garantuju da je isprava istinita | da
verno prikazuje poslovnu promenu,

Clan 55,
Ratunovodstvene isprave sastavljaju se u organizacionom dely Opstinske uprave u kojem je i
obavljena poslovna promena najkasnije narednog dana od dana kada je poslovna promena
nastala i dostavlja se na knjiZenje u poslovne knjige istog dana, a najkasnije u roku od dva (2)
dana od dana nastanka poslovne promene i drugog dogadaja putem dostavne kn jige.
Sva Odeljenja Opétinske uprave duzni su da Odseku za racunovodstvo dostavljaju
racunovodstvene isprave na knjiZenje u rokovima koje utvrduje ovaj Pravilnik.

Clan 56.
Sva Odeljenja Opstinske uprave obavezna su:

T e



_ da radunovodstvene isprave sastavljaju blagovremeno i uredno, u skladu sa zakonskim
propisima i uputstvima Odseka za radunovodstvo pre isplate likvidiraju - predaju na knjizenje
1

- da na zahtev Odseka za radunovodstvo u sastavljanju radunovodstvenih isprava otklone sve
nepravilnosti 1 nezakonitosti.

Clan 57.
Tok internog kretanja radunovodstvenih  isprava podrazumeva prenos i uslove
prenosaraéunovodstvenih isprava od mesta njihovog sastavljanja, odnosno ulaska eksternog
dokumenta u pisarnicu Opgtinske uprave preko mesta obrade i kontrole, do mesta knjizenja i

arhiviranja.

V] PRIZNAVANJE, PROCENJIVANJE 1 PREZENTACIJA
POZICIJA FINANSIJSKIH 1ZVESTAJA - RACUNOVODSTVENE POLITIKE

Clan 58.
Priznavanje, procena i prezentacija pozicija finansijskih izvestaja vri se u skladu sa
radunovodstvenim politikama i standardima utvrdenim za budZetski sistem.

Clan 59.
Procenjivanjem pozicija ratunovodstvenih izveStaja smatra se utvrdivanje vrednosti pozicija
bilansa stanja i bilansa uspeha na dan bilansiranja.

Poslovne promene u ratunovodstvu budZeta, odnosno trezora Odeljenja za finansije, vode se
po obradunskoj osnovi na propisanim Sestocifrenim sub-analitikim kontima sadrzanim u
kontnom planu pravilnika kojim se ureduje standardni Klasifikacioni okvir i kontni plan za
budzetski sistem.

Ukoliko propisana sub-analiti¢ka konta ne zadovoljavaju potrebu korisnika sredstava budzeta,
odnosno trezora Odeljenja za finansije, evidencija se obezbeduje na sedmocifrenom i visem

nivou.

Finansijski izvestaji u ratunovodstvu budZeta, odnosno Odeljenju za finansije, sastavljaju se
na gotovinskoj osnovi, a u skladu sa medunarodnim standardima za javni sektor na
propisanim Sestocifrenim subanaliti¢kim kontima sadrzanim u kontnom planu pravilnika
kojim se ureduje standardni klasifikacioni okvir i kontni plan za budZetski sistem.

Clan 60.
Pri sastavljanju periodi¢nih i godisnjeg finansijskog izveStaja -- Zavrsnog racuna, Opstinska
uprava je duzna da se pridrzava slede¢ih opétih naela procen] ivanja:
- nacela stalnosti,
- na&ela doslednosti,
- nadela opreznosti prilikom bilansiranja,
- nadela uzro¢nosti prihoda i rashoda,
- nacela pojedinacnog procenjivanja imovine i obaveza i
- nacela identiteta bilansa.

VI/1 Procenjivanje pozicija bilansa stanja

1) Nefinansijska imovina
a) Nefinansijska imovina u stalnim sredstvma




Clan 61.
Nefinansijskom imovinom u stalnim sredstvima smatraju se osnovna sredstva, dragocenosti.
prirodna imovina i nefinansijska imovina u pripremi. Ova sredstva evidentiraju se po
nabavnoj vrednosti.
Nabavnu vrednost &ini fakturna vrednost uvecana za zavisne trogkove nastale do momenta
stavljanja u upotrebu. Izvriene nabavke tokom godine povecavaju izvore kapitala.

Clan 62,
Osnovnim sredstvima smatraju se ona sredstva &iji je oéekivani korisni vek upotrebe duzi od
jedne godine.

U okviru gradevinskih objekata evidentiraju se stambene zgrade, stanovi i poslovni prostor.
Prirodna imovina obuhvata gradevinsko zemljiste pod objektima €ija analitika se vodi u
pomocnoj knjizi osnovnih sredstava.

Nefinansijska imovina u pripremi obuhvata izdatke za stalna sredstva od pocetka ulaganja do
pocetka koriséenja.

Clan 63.
Nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva otpisuju se redovno u toku poslovne
godineobradunom amortizaci je u skladu sa odlukom nadleZnog organa.
Nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva otpisuju se na teret kapitala:
- kad se proceni da to ulaganje odnosno osnovno sredstvo viSe ne donosi koristi:
- neamortizovana vrednost unistenih ili oSte¢enih osnovnih sredstava viom silom u
delu koji nije pokriven PO 0snovu osiguranja;
- neamortizovana vrednost prenesenih osnovnih sredstava bez naknade ili uz delimitnu
naknadu drugom licu;
- neamortizovana vrednost prodatih osnovnih sredstava i
- ulaganje u pribavljanje nematerijalnih i materijalnih ulaganja, ako se utvrdi da do
njihove realizacije neée doéi.

Clan 64.
Pod obra¢unom amortizacije podrazumeva se naknada utroSene i umanjene vrednosti
osnovnih sredstava u upotrebi i naknada neamortizovane vrednosti osnovnih sredstava koja

su, zbog fizitke dotrajalosti ili tehnitke zastarelosti, stavljena van upotrebe pre nego $to je
njihova vrednost naknadena.

Clan 65.
Pod otpisom vrednosti podrazumeva se sprovodenje ispravke vrednosti osnovnih sredstava u
poslovnim knjigama za iznos amortizacije obracunat po godiSnjem obratunu, odnosno za
iznos naknade neamortizovane vrednosti prilikom rashodovanja osnovnih sredstava.

Clan 66.
Otpis nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava poc¢inje po isteku meseca u kojem je
pocelokoris¢enje ulaganja, odnosno osnovnih sredstava.
Otpis nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava moze se privremeno obustaviti za osnovna
sredstva koja su osteéena visom silom j Zza nematerijalna ulaganja povezana sa osnovnim
sredstvimao$tecena visom silom, sa kojima ¢ine tehnicku celinu.




Prekid otpisa iz st. 1. ovog ¢lana traje dok se osnovna sredstva koja su oste¢ena viSom silom
neobnove.

Clan 67.
Obavezi otpisa t.j. obracuna amortizacije, ne podlezu sledeca nematerijalna ulaganja i

osnovnasredstva:

- zemljista i Sume;

- prirodna bogatstva koja se ne trose;

- spomenici kulture 1 istorijski spomenici;

- dela likovne, vajarske i druge umetnosti;

- nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva pravnog lica koje se nalazi u postupku
ste¢aja ili likvidacije, ako za to vreme ne obavlja delatnost;
- nematerijalna ulaganja u pripremi;

- avansi za nematerijalna ulaganja;

- osnovna sredstva u pripremi 1

- avansi za osnovna sredstva.

Clan 68.
Jednom otpisano nematerijalno ulaganije ili osnovno sredstvo, bez obzira na to $to se i dalje
koristi, ne moZe biti predmet ponovnog procenjivanja vrednosti i ne podleze otpisivanju dok
se koristi u istom pravnom licu, a izuzetak je dozvoljen u slu¢ajevima kada se vrsi procena
vrednosti kapitala i to ukoliko je za osnovno sredstvo koje je bilo u potpunosti otpisano,

utvrdena sadasnja vrednost.

Clan 69.

U vreme poéetka obralunavanja amortizacije utvrduje se nabavna vrednost koja ¢ini osnovicu
za obradun amortizacije 1 osnovna sredstva se rasporeduju u amortizacione grupe i
deloveamortizacionih grupa propisane u skladu sa Pravilnikom o nomenklaturi nematerijalnih
ulaganja i osnovnih sredstava sa stopama amortizacije (,,Sluzbeni list SRJ", br. 17/97 i
24/2000) i vri se posebno za svako osnovno sredstvo i nematerijalno ulaganje.

Osnovna sredstva koja nisu navedena u Nomenklaturi, rasporeduju se u amortizacione grupe
ili delove amortizacionih grupa u koje su rasporedena najsli¢nija osnovna sredstva.

Clan 70.
Nematerijalna ulaganja otpisuju se primenom jednakih godisnjih stopa (proporcionalnom
metodom) koje proisticu iz procenjenog trajanja kori¥éenja ili iz ugovora 0 koriséenju tih
ulaganja.
Osnovna sredstva otpisuju se proporcionalnom metodom odnosno metodom jednakih
godisnjih kvota u procenjenom veku traj anja.
7. obradun amortizacije primenjuju se propisane stope u Pravilniku o nomenklaturi
nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava sa stopama amortizacije.
Amortizacija se obratunava dok se u celini ne nadoknadi vrednost koja ¢ini osnovicu za

obradunavanje amortizacije.

Clan 71.
Otpis nematerijalnih ulaganja i osnovnihsredstava u toku godine vr3i se privremeno na osnovu
godi$njeg predraduna amortizacije korigovanog za promene u toku godine.
Na kraju svake poslovne godine sastavlja se konacan obratun amortizacije.
Amortizacija se obracunava pojedinacno za nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva osim
alata i sitnog inventara koji se moze otpisati grupno.
Pod pojedinatnim obratunom amortizacije podrazumeva s€ otpisivanje za jedno osnovno




sredstvo ili viSe osnovnih sredstava nabavljenih zajedno.

Clan 72,
Nabavna vrednost nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava sluzi kao osnovica za
otpisivanjeovih ulaganija.
Za zgrade i druge gradevinske objekte , osnovicu za obracun amortizacije ¢ine:
- cena dobavljaca ili izvodaca radova;
- izdaci za projektnu ili drugu dokumentaciju na osnovu koje Jje kupovina odnosno
izgradnja ili dogradnja izvriena;
- izdaci za pripremu terena;
- izdaci za dobijanje potrebnih dozvola za izgradnju priklju¢ka na vodovodnu,
kanalizacionu, elektroenergetsku, toplovodnu i dr. mreZu;
- izdaci za uredivanje povrsina namenjenih zgradama (pristupni putevi, parkinzi,
ograde, zelene povrsine i sl.) i
- izdaci za gromobransku zastitu Zivotne i radne sredine.

Za opremu, osnovicu za obracunavanje amortizacije &ine:

- izdaci za njenu kupovinu (iznos cene dobavlja¢a) odnosno izradu ili doradu:
- izdaci za projektnu i drugu dokumentaciju;

- izdaci za dopremanje opreme;

- izdaci za montazu;

- izdaci za proveru tehnicke ispravnosti opreme;

- izdaci za pribavljanje dozvole za stavljanje u upotrebu;

- izdaci za dazbine pri nabavci opreme, do stavljanja opreme u upotrebu;

- izdaci neophodni za opremu ili stavljanje u upotrebu nabavljene opreme,

Za osnovna sredstva koja su preuzeta prenosom bez naknade ili uz delimi¢nu naknadu,
osnovicu za obradun amortizacije &ni neamortizovana (sadasnja) vrednost tih sredstava po
kojoj su kod prenosioca vodena do momenta preuzimanja uveéana za izdatke prenosa.

Clan 73,
Primanja nastala prilikom prodaje osnovnih sredstava povecavaju izvore kapitala, odnosno
primanja od prodaje nefinansijske imovine u stalnim sredstvima.
Gubitak nastao prilikom otudivanja i rashodovanja osnovnih sredstava predstavlja smanjenje
vrednosti nefinansijske imovine u stalnim sredstvima i izvora kapitala.

Clan 74.
Prema vrednosti koja &ni osnovicu za amortizaciju po osnovu rekonstrukcije,
adaptacije,modernizacije, dogradnje i dr. uzimaju se u obzir za daljnja obratunavanja
amortizacije od prvoga dana naredne godine posto su nastale odnosno utvrdene.
Kada se u toku upotrebe osnovna sredstva uniste, oStete ili im se iz drugih razloga
umanjivrednost koja &ini osnovicu za obradun amortizacije osnovnih sredstava, te se promcne
uzimaju u obzir od prvog dana naredno ga meseca, posto su nastale.

Clan 75.
Pod teku¢im odrZavanjem osnovnih sredstava podrazumevaju se radovi koji se preduzimaju
radi sprecavanja o$teéenja koja nastaju upotrebom osnovnih sredstava ili radi otklanjanja
osteCenja, a sastoje se od pregleda, popravki i preduzimanja preventivnih i zastitnim mera,
odnosno svi radovi kojima se obezbeduje odrzavanje osnovnih sredstava na zadovoljavajuéem
nivou upotrebljivosti.




Podrazumevaju se radovi koji se obavljaju u kraéem vremenskom periodu od jedne godine, a
sve radi toga da bi se osiguralo nesmetano funkcionisanje osnovnog sredstva, za sve vreme
trajanja veka njegove upotrebe na nivou tehnicke sposobnosti.

Primeri tekuéih popravki i odrzavanja su:

- redovno servisiranje prema tehni¢kim podacima i uputstvima,

- zamena dotrajalih i neispravnih delova i komponenti;

- zamena i/ili popravka vodovodno-kanalizacionih, elektriénih instalacija, kao i pogona i
instalacija za grejanje i dr.;

_ kredenje, farbanje, zamena obloga, zamena sanitarija, radijatora i drugi sli¢ni radovi.

Kod tekuéeg odrzavanja objekata, zgrada i opreme ne povecava se njihova nabavna vrednost.
Pod kapitalnim ili investicionim odrzavanjem osnovnih sredstava podrazumevaju se sve
velike popravke na osnovnim sredstvima, kapitalni remont, zamenu bitnih sastavnih delova
osnovnog sredstva ¢ija je vrednost veca od veka upotrebe osnovnog sredstva kao celine pri
Semu se istovrsni radovi na osnovnim sredstvima izvode prema pravilu u duzim vremenskim
razmacima od jedne godine i osiguravaju mu nesmetano funkcionisanje prema prvobitnoj
nameni. Podrazumeva se izvodenje gradevinsko--zanatskih radova, odnosno drugih radova
zavisno od vrste objekta u cilju poboljanja uslova korid¢enja objekta u toku eksploatacije.
Primeri investicionog odrZavanja su: _

- dogradnja, nadgradnja, adaptacija, rekonstrukeija, sanacija u skladu sa €lanom 2. Zakona o

planiranju i izgradnji.

Kod kapitalnog ili investicionog odrzavanja objekata, zgrada i opreme povecava sc njihova
nabavna vrednost.

Clan 76.
7a nefinansijsku imovinu koja se rashoduje ili otuduje, pre isknjizenja iz knjigovodstvene
evidencije vrsi se obratun amortizacije, nakon &ega se isknjizava zaduZenjem odgovarajuceg
konta ispravke vrednosti za iznos otpisane vrednosti i konta izvora nefinansijske imovine u
stalnim sredstvima za iznos neotpisane (sadasnje) vrednosti, a odobrenjem odgovarajuceg
konta nefinansijske imovine za iznos nabavne vrednosti.

Iznos sredstava za koju se nefinansijska imovina otudi — proda evidentira se u korist izvora
novéanih sredstava — primanja od prodaje nefinansij skih sredstava u stalnim sredstvima.

b) Nefinansijska imovina u zalihama

Clan 77.
Zalihe nefinansijske imovine u zalihama procenjuju se po nabavnoj vrednosti. Nabavnu
vrednost &ine neto fakturna vrednost i zavisni troskovi nabavke. Pod zavisnim troSkovima
nabavki podrazumevaju se svi direktni trogkovi u postupku nabavke do i nakon uskladistenja.

Clan 78.
7Zalihe robnih rezervi i robe za dalju prodaju evidentiraju se po nabavnoj ceni, a obradun
izlaza sa zaliha vr$i se po metodi prosecne cene.

Zalihe robnih rezervi i robe za dalju prodaju iskazuju se, u trenutku nabavke, kao izdaci za
nefinansijsku imovinu, a u trenutku prodaje, kao primanja od prodaje nefinansijske imovine.
Zalihe robnih rezervi procenjuju se na osnovu realnih tr¥inih vrednosti na dan bilansiranja a

na osnovu Izvestaja Komisije za popis robnih rezervi.




Clan 79.
Zalihe sitnog inventara i potrosnog materijala, koje se nabavljaju za obavljanje
redovnedelatnosti, iskazuju se kao tekuéi rashod u trenutku nabavke.
Za sve stvari sitnog inventara i potrosnog materijala, bez obzira na pojedinaénu nabaynu cenu,
ispravka se vrsi u celini prilikom stavljanja u upotrebu.

Clan 80.
Sitan inventar u upotrebi evidentira se po vrsti, koli¢ini i vrednosti i to analitidki po sluzbama
Opstinske uprave.
Sitan inventar se evidentira po nabavnim cenama. Nabavna vrednost sitnog inventara
obavezno sadr?i neto fakturnu vrednost, troskove carine. porez, trofkove transporta,
osiguranja i druge tro§kove nabavke.
U predmete iz kategorije sitnog inventara spadaju i auto-gume i ambalaZa.

Clan 81,
Evidentiranje nabavke sluzbene, zagtitne i radne odece i obuce zaposlenih, koja se daje
zaposlenima na kori$¢enje na rok od godinu dana, u knjigovodstvenoj evidenciji se vodi kao
sitan inventar u upotrebi nezavisno kolika je njihova nabavna vrednost. Ova sredstva se
otpisuju u celosti prilikom nabavke putem ispravke vrednosti.

Clan 82.
Rashodovan sitan inventar i potroSni materijal isknjizava se iz evidencije zaduZenjem
subanalititkog konta izvori nefinansijske imovine i to za: potrodni materijal konto zalihe
potroSnog materijala i sitan inventar konto zalihe sitnog  inventara, a odobrenjem
odgovarajuéeg subanalititkog konta zalihe sitnog inventara i zaliha potroSnog materijala,
Rashodovan sitan inventar u upotrebi isknjizava se iz evidencije zaduzenjem konta ispravke
vrednosti sitnog inventara u upotrebi i odobravanjem konta sitan inventar u upotrebi.

2) Finansijska imovina
a) Dugoro¢na finansijska imovina

Clan 83,
Dugoroéna finansijska imovina obuhvata domacu i stranu dugoro¢nu finansijsku imovinu.
Dugoro¢na finansijska imovina sasloji se od: ueséa kapitala u medunarodnim finansijskim
institucijama, u¢eséa kapitala u domacim Javnim nefinansijskim preduzeéima i institucijama,
uceScakapitala u ostalim domaéim finansijskim institucijama, u¢eice kapitala u domaéim
nefinansijskimprivatnim preduzeéima i udeséa kapitala u domacim poslovnim bankama.

Clan 84,
Kratkoro¢nim potraZivanjima smatraju se potraZivanja po osnovu prodaje i ostala potraZivanja

iz poslovanja i ostala kratkoro¢na potraZivanja.
Clan 85.

Utes¢e u kapitalu na osnovu uplate novih ulaganja evidentira se kao povecanje uce$éa u
kapitalu i izdataka za finansijsku imovinu.

Izvori kapitala se povecavaju, odnosno smanjuju za povecanje, odnosno smanjenje vrednosti




udesca u kapitalu.
b) Nov¢ana sredstva -- gotovinski ekvivalenti i gotovina

Clan 86.
Novéana sredstva se procenjuju po nominalnoj vrednosti.
Noveana sredstva obuhvataju: tekuce racune, izdvojena nov&ana sredstva i akreditive,
blagajnu,devizni ratun i ostala nov¢ana sredstva.
Gotovinskim ekvivalentima i gotovinom smatraju se hartije od vrednosti ukoliko su
neposrednounovEivi, depoziti po videnju i gotovina.
Hartije od vrednosti imaju karakter gotovinskog ekvivalenta ukoliko su neposredno unoveive
uzbeznadajan rizik smanjenja vrednosti.
Hartije od vrednosti kao gotovinski ekvivalenti, depoziti po videnju i gotovina procenjuju se
ponominalnoj vrednosti.

Clan 87.
Novéana sredstva budZeta opstine Becej na dan 31. decembar tekuée godine obuhvataju sva
tanja sredstava na podradunima koji su ukljuceni i ¢ine sastavni deo Konsolidovanog racuna
trezora 503.
Stanje ratuna — konsolidovanog rafuna trezora 505 sastoji se od stanja ra¢una 500 —
Stanjesvih podraduna korisnika budzetskih sredstava, umanjenog za iznos plasiranih sredstava
kod banaka na radunima: 210 — depozit kod banaka i213 — oro¢ena sredstva kod banaka.

¢) Kratkoroéna potraZivanja

Clan 88.
Kratkoro¢na potrazivanja obuhvataju potrazivanja budZetskih korisnika po osnovu prodaje od
kupaca u zemlji i inostranstvu, po osnovu zakupa i druga potraZivanja: za kamate,
potrazivanja odzaposlenih, potrazivanja od drugih organa i organizacija,potrazivanja po
osnovu pretplaéenih poreza I doprinosa i ostala potrazivanja.
Kratkoro¢na potraZivanja procenjuju se po nominalnoj vrednosti umanjenoj indirektno za
iznosverovatne nenaplativosti potraZivanja, a direktno ukoliko je nemoguénost naplate
potpuno izvesna i dokumentovana.
Kratkorodna potraZivanja evidentiraju se U momentu nastanka promene zaduZenjem,
aodobrenjem obaveza iz grupe pasivnih vremenskih razgranienja. U momentu naplate,
zatvara sekonto pasivnih vremenskih razgranienja, a odobrava se odgovaraju¢i konto u klasi
prihoda.
Kratkoro¢na potraZivanja iskazana u stranoj valuti procenjuju se prema srednjem kursu valute

na dan bilansiranja.

d) Kratkoroéni plasmani

Clan 89.
Kratkoroénim finansijskim plasmanima smatraju se kratkoro¢ni krediti, dati avansi, depoziti,
kaucije, hartije od vrednosti i ostali kratkorogni plasmani sa rokom dospeéa odnosno prodaje
do godinu dana od dana ¢inidbe odnosno od dana godi¥njega bilansa.
Kratkorotni plasmani procenjuju se po nominalnoj vrednosti umanjenoj indirektno za iznos
verovatne nenaplativosti potraZivanja, a direktno ukoliko je nemogucénost naplate potpuno
izvesna i dokumentovana.




Kratkoroéni krediti obuhvataju kredite odobrene u zeml ji, pravnim i fizi¢kim licima.

Kratkoro¢ni plasmani iskazani u stranoj valuti procenjuju se prema srednjem kursu valute na
dan bilansiranja.

) Aktivna vremenska razgranicenja

Clan 90.
Aktivna vremenska razgranicenja obuhvataju razgraniéene rashode do Jedne godine (premije
osiguranja, pretplata za stru¢ne Casopise i literaturu, rashodi grejanja i drugi rashodi),
obratunateneplaéene rashode i ostala akti vna vremenska razgrani¢enja.
Aktivna vremenska razgranicenja obuhvataju nastale obaveze budZetskih korisnika, koje
tereterashode buduéeg obradunsko g perioda u kome ¢e biti pladene,

t) Izvori kapitala

Clan 91,
Izvore kapitala ¢ine preneta neutroSena sredstva iz ranijih godina i ostali izvori kapitala
prenetiiz prethodne godine,

g) Obaveze

Clan 92
Obaveze se dele na:
- domace i strane dugorogne obaveze (obaveze prema pravnim licima s uzajamnim ucescem,
dugoroéni krediti, obaveze po dugoroénim hartijama od vrednosti i druge dugoro¢ne
obaveze);
- domace i strane kratkoro¢ne finansijske obaveze (obaveze prema pravnim licima sa
uzajamnim ude$éem, kratkorodni krediti i ostale kratkoro&ne finansijske obaveze);
- obaveze po osnovu rashoda za zaposlene;
- obaveze po osnovu ostalih rashoda, izuzev rashoda za zaposlene;
- obaveze po osnovu subvencija, donacija i transfere;
- obaveze za socijalno osiguranje i
- kratkoro¢ne obaveze iz poslovanja (obaveze prema dobavljatima i ostale obaveze iz
poslovanja).

Clan 93,
Dugoro¢ne obaveze su obaveze sa rokom dospeéa duzim od godinu dana,
Kratkoroénim obavezama smatraju se obaveze koje dospevaju u roku do godinu dana od dana
¢inidbe odnosno od dana godisSnjeg bilansa.

Clan 94.
Obaveze se procenjuju u visini nominalne vrednosti proistekle iz odgovarajuée poslovne i
finansijske transakcije odnosno u visini ocekivane isplate po tom osnovu, ukoliko je ona visa.
Smanjenje obaveza po osnovu zakona, vansudskog poravnanja i sl. vr$i se direktnim otpisom.




Obaveze iskazane u stranoj valuti procenjuju se prema srednjem kursu valute na
danbilansiranja.

h) Pasivna vremenska razgranicenja

Clan 95.
U okviru pasivnih vremenskih razgraniCenja iskazuju se unapred naplaceni odnosno
obradunatiprihodi i troskovi tekuceg perioda za koje nije primljena isprava ili kad obaveza
pla¢anja nastaje ubuducem periodu.
Pasivna vremenska razgranicenja obuhvataju:
- razgranitene prihode (razgrani¢eni prihodi iz donacija),
- razgranitene placene rashode (akontacija za sluzbeno putovanje, avans za materijal,avans za
nabavku nefinansijske imovine i dr.),
- obratunate (fakturisane) nenaplacene prihode i primanja i
- ostala pasivna vremenska razgrani¢enja.

Razgranieni prihodi obuhvataju primljene donacije sa namenom utvrdenom ugovorom.

Razgranideni placeni rashodi obuhvataju iznose koji su u obratunskom periodu isplaceni, a
umomentu izvriene isplate nisu evidentirani kao tekuéi rashod ili izdaci za nabavku
nefinansijskeimovine. Na dan bilansiranja za iznos izvrsene isplate evidentiranje se vrsi
zaduZenjem odgovarajucegkonta tekuéeg rashoda ili izdatka, a odobrenjem konta razgrani¢eni

placeni rashodi.

Obratunati nenaplaéeni prihodi i primanja obuhvataju fakturisane nenapla¢ene tekuée prihode
i primanja po osnovu prodaje nefinansijske imovine.

Ostala pasivna vremenska razgrani¢enja obuhvataju obaveze fondova za refundaciju na ime
naknade po osnovu bolovanja zaposlenih u trajanju preko 30 dana, naknada za porodiljsko
odsustvo.naknada za invalide rada druge kategorije, kao i ostala pasivna vremenska
razgranicenja.

U pasivna vremenska razgranitenja mogu se ukljugiti 1 rashodi po osnovu kamata
kojedospevaju za plaéanje u rokovima duZim od 12 meseci.

i) Sredstva reserve

Clan 96.
Sredstva rezerve se ne rasporeduju unapred.

U okviru Odluke o budzetu Opstine Betej deo planiranih primanja se zadrZava na posebno
iskazanim aproprijacijama na ime:

- tekuée budZetske rezerve i

-- stalne budZetske rezerve.

Qredstva tekuée budzetske rezerve koriste se za neplanirane svrhe koje nisu iskazane u
aproprijacijama ili za svrhe za koje se u toku godine pokaze da aproprijacije nisu bile
dovoljne.

Qredstva tekuée budzetske rezerve koriste se na osnovu “ReSenja o upotrebi tekuce budzetske
rezerve koje donosi Predsednik Opétine na predlog Odeljenja za finansije za finansije
Opstinske Uprave. Odobrena sredstva po redenju predstavljaju povecéanje aproprijacija




direktnihkorisnika za odredene namene i iskazuje se na kontu za ¢iju su namenu sredstva
usmerena.,

Sredstva stalne rezerve se koriste za finansiranje rashoda u otklanjanju posledica vanrednih
dogadaja, kao $to su poplave, suse, zemljotres, poZar, ekoloska katastrofa i druge elementarne
nepogode, odnosno drugih vanrednih dogadaja, koji mogu da ugroze zivot i zdravlje ljudi ili
proizvodistetu ve¢ih razmera. U stalnu budZetsku rezervu opredeljuje se najvise do 0,5 %
donosi Opstinsko veée na predlog Odeljenja za finansijc Opstinske uprave. Izvestaj
kori3¢enjusredstava stalne budzetske rezerve dostavlja se Skupstini opstine BecCej uz Zavrsni
racun budzZeta.

i) Vanbilansna aktiva i pasiva

Vanbilansna aktiva obuhvata osnovna sredstva u  zakupu, primljenu tudu robu i
materijal,hartije od vrednosti van prometa, avale i druge garancije i ostalu vanbilansnu aktivu,

Vanbilansna pasiva obuhvata obaveze Za. osnovna sredstva u zakupu, primljenu tudu robuy i
materijal, hartije od vrednosti van prometa, avale i ostale garancije i ostalu vanbilansnu
pasivu.

V1/2 Procenjivanje pozicija bilansa prihoda i rashoda

Clan 98,
Bilans prihoda i rashoda sadri:
- tekuce prihode i primanja,
- tekuce rashode i izdatke i
- finansijski rezultat: ukupan vigak prihoda — suficit; manjak prihoda - deficit.

1) Tekuéi prihodi i primanja

Clan 99,
Pripadnost teku¢ih prihoda u budZetu opstine Becej regulisano je Zakonom o
finansiranjulokalne samouprave, Zakonom o javnim prihodima i javnim rashodima, Opstim

Teku¢i prihodi budzeta opstine Becej obezbeduju se iz:
- izvornih javnih prihoda,

- ustupljenih javnih prihoda i

- transfernih sredstava.

Tekuci prihodi obuhvataju poreze (porezi na dohodak, dobit i kapitalne dobitke, porez na

imovinu, porez na dobra j usluge i druge poreze), donacije (kapitalne i tekuée) kao
bespovratno primljena sredstva od medunarodnih i doma¢ih organizacija za finansiranje
pojedinih namena i za finansiranje redovne delatnosti, transfere sa drugih nivoa vlasti, druge




prihode (prihode od imovine, prihode od prodaje dobara i usluga, novéane kazne i oduzeta
imovinska korist, dobrovoljne transfere od fizi¢kih i pravnih lica i mesovite i neodredene
prihode), memorandumske stavke za refundiranje rashoda i transfere izmedu budZetskih
korisnika na istom nivou i prihode iz budZzeta.

Primanja se odnose na primanja od prodaje nefinansijske imovine (primanja od prodaje
osnovnih sredstava, zaliha i dragocenosti) i primanja od zaduzivanja (primanja od domacih i
inostranog zaduZivanja) i primanja od prodaje finansijske imovine (primanja od prodaje
domace 1 strane finansijske imovine, 5to obuhvata i sredstva od prodaje kapitala u postupku
privatizacije).

Clan 100.
Utvrdivanje teku¢ih prihoda zasniva se na principu naplaéene realizacije, odnosno prihod se
utvrduje po izvrienoj naplati sredstava na tekuéi raéun, shodno gotovinskoj 0Snovi.
Obratunati nenaplaéeni prihodi evidentiraju se u okviru pasivnih vremenskih razgranicenja.
Promene vrednosti osnovhih sredstava i nematerijalnih ulaganja po osnovu obracunate
revalorizacije se ne iskazuju u klasi tekuéih prihoda.

U tekuée prihode ne ukljuduju se sredstva ostvarena prodajom nematerijalnih ulaganja,

osnovnih sredstava, robe i gotovih proizvoda jer se ovi prihodi smatraju primanjima od
prodaje nefinansijske imovine.

Primanja koja se ostvare po 0snovu zaduzivanja, povracaja datih kredita i prodaje finansijske
imovine nisu predmet tekucih prihoda.

Clan 101.
Povra¢aj neutroSenih budzetskih sredstava od strane budzetskih korisnika evidentira se
uGlavnoj knjizi trezora kao storno rashoda a u korist potraZivanja od budzetskih korisnika, a
kodbudzetskog korisnika kao storno prihoda i u korist obaveze prema budZetu.

Clan 102.
Donacije obuhvataju bespovratno primljena sredstva od medunarodnih i domacih organizacija
za finansiranje pojedinih namena { za finansiranje redovne delatnosti. Donacije mogu biti
kapitalne i tekuce.
Donacije obuhvataju i poklone u naturi, a evidentiraju se u poslovnim knjigama kao
povecanjenefinansijske imovine i izvora kapitala.

Ostatak neutrogenih sredstava, na ime primljenih donacija prenosi se u narednu godinu za istu
namenu.

Clan 103.
Memorandumske stavke za refundaciju rashoda obuhvataju prihode po Osnovu
memorandumskih stavki za pokri¢e rashoda (tekuéa godina) i memorandumskih stavki za
refundaciju rashoda iz prethodne godine. U ove prihode spadaju prihodi koji se naplate od
fondova za zdravstveno osiguranje na ime naknade po osnovu bolovanja preko 30 dana, po
osnovu naknade za porodiljsko odsustvo, naknade invalidima rada druge kategorije i dr.

Clan 104.
Administrativne transfere — transfere izmedu budZetskih korisnika na istom nivou imaju
indircktni i direktni budzetski korisnici za sredstva koja im se kao transferna sredstva prenose
iz budzeta opstine Becej.




U postupku konsolidacije ovi teku¢i prihodi — prihodi iz budeta se uporeduju sa
administrativnim transferima iz budZeta od direktnih budZetskih korisnika indirektnim
budZetskim korisnicima ili izmedu budZetskih korisnika na istom nivou (kategorija 490000), a
zatim se medusobno zatvaraju.

Clan 105.

Primanja od prodaje nefinansijske imovine predstavljaju primanja od prodaje osnovnih
sredstava (primanja od prodaje nepokretnosti, primanja od prodaje pokretne imovine,
primanja od prodaje ostalih osnovnih sredstava); primanja od prodaje zaliha (primanja od
prodaje robnih rezervi, primanja od prodaje robe) i primanja od prodaje dragocenosti
(primanja od prodaje dragocenosti, primanja od prodaje zemljista i sl.).

Cvidentiranje primanja vrsi se u momentu naplate uz istovremeno odobravanje u korist izvora
kapitala.

Clan 106.
Primanja od zaduZivanja predstavljaju prilive po osnovu primanja od zaduZivanja i to:
primanja od domaéih zaduZivanja, primanja od inostranog zaduZivanja i primanja po osnovu
garancija.

imovine i to: primanja od prodaje domace finansijske imovine i primanja od prodaje strane
finansijske imovine.

Primanja od prodaje finansijske imovine gine primanja od otplate kredita datih fizigkim licima
1 domacinstvima u zemlji i primanja od prodaje domacih akcija i ostalog kapitala — sredstva
od prodaje kapitala u postupku privatizacije.

Sredstva od prodaje kapitala u postupku privatizacije ukljutuje se u izvore novcanih sredstava
na odgovarajuéem kontu subsubanalitike ostalih izvora novéanih sredstava, uz paralelno
knjiZenje u klasi 9.

Iznos sredstava od prodaje kapitala u postupku privatizaci je koji je koriséen za finansiranje
rashoda, odnosno za pokriée ostvarenog deficita, ne ukljuéuje se u Bilans prihoda i rashoda.

Posle utvrdenog finansijskog rezultata budzetske godine, za iznos iskazano g deficita na kontu
manjak prihoda — deficit, zaduzuje se konto ostali izvori nov€anih sredstava, na
odgovarajuéem kontu subsubanalitike, a vdobrava konto manjak prihoda — deficit, ¢ime se i
knjigovodstveno pokriva deficit.

2) Tekuéi rashodi i izdaci

Clan 107.
Rashodi i izdaci budzeta Opstine Bedej predstavljaju konsolidovane rashode i izdatke
direktnih i indirektnih korisnika budzeta Opétine Becej.
Raspored i kori§éenje sredstava budeta Opstine Begej vrsi se po finansijskim planovima i
programima u okviru razdela, Ciji su nosioci direktni korisnici budzetskih sredstava, i to:
- Predsednik Opstine Becej,
- Skupstina Opstine Begej,
- Opstinsko vece Opstine Bedej,
- Opstinska uprava Op3tine Becej,
- Opétinsko pravobranilastvo Opéstine Bedej,




Clan 108.
Tekuéi rashodi obuhvataju rashode koji se javljaju kod budZetskih korisnika u vrienju
funkcija zbog koje su osnovani.
Rashodi se evidentiraju u momentu kada je placanje izvrseno.
Rashodi koji su nastali, a nisu plaéeni evidentiraju se zaduZenjem obragunatih neplacenih
rashoda a odobrenjem obaveza 0dnosno pasivnih vremenskih razgranicenja.
Rashodi koji su unapred placeni, shodno gotovinskoj osnovi, evidentiraju se u kategoriji
rashoda prema odredenoj nameni.

Clan 109.
Tekuéi rashodi obuhvataju rashode za zaposlene, rashode za korid¢enje roba i usluga,
upotrebu osnovnih sredstava, otplatu kamata, subvencije, donacije i transfere, budZetske
transfere drugim nivoima vlasti, socijalne transfere, administrativne transfere, kursne razlike i

druge rashode u momentu placanja ( gotovinski princip).

Clan 110.
Rashodi za zaposlene obuhvataju rashode za plate i dodatke zaposlenih, socijalne doprinose
na teret poslodavea, naknade u nature, socijalna davanja zaposlenima, naknade za zaposlene,

nagrade, bonuse i ostale posebne rashode.

Clan 111.
Korigéenje roba i usluga obuhvata stalne trodkove, trogkove putovanja, usluge po ugovert,
specijalizovane usluge, tekude popravke i odrZavanje (usluge i materijal) i troskove
materijala.

Clan 112.
Na teret izvora kapitala u okviru odgovarajuceg subanalititkog konta evidentira se iznos
trogkova upotrebe osnovnih sredstava (amortizacija). Istovremeno, Zza iznos obracunate
amortizacije na teret upotrebe osnovnih sredstava zaduZuje se odgovarajuéi subanaliti¢ki
konto izvora nefinansijske imovine u stalnim sredstvima uz odobrenje ostalih izvora nov&anih

sredstava — sredstava od amortizacije.

Clan 113.
Otplata kamata obuhvata kamate iz duznicko — poverilackih odnosa (domace i strane), otplatu
kamata po osnovu aktiviranih garancija kao i pratece troskove zaduZivanja.
Kamate se evidentiraju kao rashod u momentu placanja. Obracunate, a neplacene kamate

evidentiraju se kao obratunati neplaéeni rashodi.

Clan 114.
Subvencije obuhvataju tekuéi i kapitalni prenos sredstava primaocima radi podsticanja
proizvodnje i pruZanja usluga, odnosno subvencije javnim nefinansijskim preduzeima i
organizacijama, privatnim finansijskim institucijama, javnim finansijskim institucijama i
privatnim preduzecima.

Clan 115.
Donacije obuhvataju tekuce i Kapitalne donacije stranim vladama i medunarodnim

organizacijama.
Transferi ostalim nivoima vlasti obuhvataju tekuée i kapitalne transfere viSim nivoima vlasti i

nizim nivoima vlasti.




Clan 116.
Finansijski plasmani, potraZivanja i obaveza u stranoj valuti preradunavaju se u dinarsku
protivvrednost prema srednjem kursu stranih valuta na dan isplate. Tako utvrdenim
preraCunatim dinarskim iznosima finansijskih plasmana potraZivanja i obaveza utvrduju se
pozitivne, odnosno negativne kursne razlike.
Pozitivne kursne razlike evidentiraju se u korist tekuéih prihoda.
Negativne kursne razlike evidentiraju se na teret tekucih rashoda.

Revalorizacija finansijskih plasmana, potraZivanja i obaveza u dinarskoj protivvrednosti vrsi
se samo ako je predvidena ugovorom. Revalorizacija ovih bilansnih pozicija vr¥i se rastom
cena na malo ili primenom drugog ugovorenog metoda i evidentira se kao potraZivanje i
obraCunati nenaplaéeni prihodi.

Clan 117.
Prava iz socijalnog osiguranja obuhvataju prava iz socijalnog osiguranja (organizacije
obaveznog socijalnog osiguranja) i naknade za socijalnu zastitu iz budZeta.
Socijalna pomo¢ iz budZeta opstine Bedej obuhvata naknade po raznim osnovama koje se, po
zahtevima budZetskog korisnika, ispla¢uje iz budZeta za socijalnu zadtitu, obrazovanje,
kulturu, nauku i sport, nagrade uCenicima i studentima, za decu i porodicu 1 ostale naknade.

Clan 118.
Prenos sredstava namenjen indirektnim korisnicima i direktnim korisnicima, a u skladu sa
zakonom odnosno Odlukom o budZetu opstine Betej, evidentira se zaduzenjem odgovarajude
vrste administrativnog transfera, a odobrenjem tekuéeg ratuna.
U postupku konsolidacije administrativni transferi se uporeduju sa transferima izmedu
budzZetskih korisnika na istom nivou (kategorija 780000) i prihodima iz budZeta (kategorija
790000), a zatim se medusobnozatvaraju.

Clan 119.
Ostali rashodi obuhvataju dotacije nevladinim organizacijama, poreze, obavezne takse i kazne
nametnute od jednog nivoa vlasti drugom, novéane kazne i penale po reSenju sudova i sudskih
tela, naknade Stete za povrede ili Stetu nastalu usled elementarnih nepogoda ili drugih
prirodnih uzroka i naknade $tete za povrede ili §tetu nanetu od strane drzavnih organa.

Clan 120.
Izdaci za nefinansijsku imovinu obuhvataju izdatke za osnovna sredstva (zgrade i gradevinski
objekti, masine i oprema i ostala osnovna sredstva), zalihe (robne reserve, zalihe robe),
dragocenosti i prirodnu imovinu (zemljiste, Sume i dr.).
Ovi izdaci predstavljaju odliv sredstava, a ne tekuce rashode, a za ¢iju vrednost se povecava
vrednost nefinansijske imovine i izvori kapitala.

Clan 121.
Izdaci za otplatu glavnice i nabavku finansijske imovine obuhvataju izdatke za otplatu
glavnice (domacim kreditorima, stranim kreditorima i po garancijama) i nabavku finansijske
imovine (domace i strane).
Ovi izdaci predstavljaju odliv sredstava, a ne tekuée rashode, a za ¢iju vrednost se povecavaju
potraZivanja i smanjuju novéana sredstva.

3) Finansijski rezultat: ukupan vi$ak prihoda — suficit; man jak prihoda -- deficit




Clan 122.
Iz tekuéih prihoda pokrivaju se tekuci rashodi. Kada su tekuéi prihodi veéi od tekuéih rashoda
nastaje budzetski suficit, i suprotno, kada su tekuéi rashodi veéi od tekuéih prihoda nastaje

budZetskideficit.
Godignjim budZetom, odnosno dopunskim budZetom odreduje se nalin koris¢enja

suficita,odnosno nagin finansiranja (pokri¢a) budZetskog deficita.

Clan 123.
Direktni korisnici budZeta Opétine Bedej utvrduju visak prihoda — suficit stavljanjem u odnos
tekuée prihode sa tekucim rashodima. Prilikom utvrdivanja finansijskog rezultata ovako
utvrdeni vidakprihoda — suficit koriguje se uklju¢ivanjem primanja od prodaje nefinansijske
imovine i delanerasporedenog viska prihoda iz prethodne godine koji se koristio za pokrice
deficita tekuée godine, kao i ukljucivanjem izdataka koris¢enim za pokri¢e utrodenih
sredstava tekuéih prihoda za nabavku nefinansijske imovine. Nakon korigovanja viska
prihoda — suficita, na napred navedeni nadin, utvrduje se ukupan visak prihoda — suficit, a koji
se prenosi u narednu godinu.

Clan 124.
Direktni korisnici budZeta Opstine Bedej utvrduju manjak prihoda — deficit stavljanjem u
odnos tekuéih prihoda sa teku¢im rashodima. Prilikom utvrdivanja finansijskog rezultata
ovako utvrden manjak prihoda — deficit koriguje se ukljuivanjem primanja od prodaje
nefinansijske imovine i dela nerasporedenog viska prihoda iz prethodne godine koji se
koristio za pokri¢e deficita teku¢e godine, kao i ukljugivanjem izdataka koris¢enim za pokrice
utrosenih sredstava tekuéih prihoda za nabavku nefinansijske imovine. Nakon korigovanja
manjka prihoda — deficita, na napred navedeni nain, utvrduje se ukupan manjak prihoda —

deficit.

Clan 125.
Zavréni racun budeta Opitine Begej dobijen je konsolidacijom prihoda, primanja, rashoda i
- dataka direktnih korisnika, indirektnih korisnika i Glavne knjige trezora i isklju¢ivanjem

administrativnih transfera.

VII USKLADIVANJE IT'OSLOVNIH KNJIGA, POPIS IMOVINE I OBAVEZA I
USAGLASAVANJE POTRAZIVANJA 1 OBAVEZA

1. Uskladivanje poslovnih knjiga

Clan 126.
Uskladivanje prometa i stanja glavne knjige sa dnevnikom te pomoénih knjiga sa glavnom
knjigom vrsi se pre popisa imovine, potraZivanja i obaveza i pre sastavljanja finansijskog
izvestaja - Zavr$nog racuna.

Clan 127.
Budzetsko radunovodstvo vréi uskladivanje promena i stanja glavne knjige sa dnevnikom i
pomoénih knjiga sa glavnom knjigom najmanje jednom godinje pre popisa imovine,
potrazivanja i obavcza i pre sastavljanja finansijskog izvesStaja - Zavrsnog raduna sa stvarnim
stanjem, koje se utvrduje popisom.

Clan 128.




Uskladivanje stanja imovine i obaveza u knjigovodstvenoj evidenciji sa stvarnim stanjem koje
se utvrduje popisom, se vrsi na kraju budzetske godine, sa stanjem na dan 31. decembra
tekuée godine.

2. Popis imovine i obaveza

Clan 129,
Redovan popis imovine i obaveza vrsi se na kraju poslovne godine za koju se sastavlja
godisnjifinansijski izvestaj - Zavr$ni radun.
Izuzetno, u toku poslovne godine moze se izvriiti i vanredni popis.
Popisom se utvrduje fakti¢ko stanje imovine, potrazivanja, obaveza i izvora kapitala.
Nacin i rokovi vrenja popisa i uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem,
sprovodi se u skladu sa Uredbom o evidenciji nepokretnosti u Jjavnoj svojini (,,SI. glasnik RS"
br. 70/2014, 19/2015, 83/2015 i 13/2017),Pravilnikom o naéinu i rokovima vrienja popisa
imovine i obaveza korisnika budzetskih sredstava Republike Srbije i uskladivanje
knjigovodstvenog stanju sa stvarnim stanjem (,,S1. glasnik RS" br. 33/2015 i 101/2018) kao i
posebnim aktom kojim se ureduje popis imovine i obaveza.

Clan 130.
Godisnjim popisom se popisuju:
a) celokupna sredstva, potraZivanja i obaveze i izvori kapitala sa stanjem na dan 31. decembar
poslovne godine;
b) sredstva koja nisu zateGena na dan popisa (sredstva na putu, sredstva data na popravku, na
Cuvanje, na zajam, u zakup i tsl.) 1
¢) tuda sredstva koja su zatedena u na dan popisa.

Tuda imovina koja se nalazi na koriS¢enju kod budzetskog korisnika ili imovina budzetskog
korisnika koja se nalazi na koriS¢enju kod drugog pravnog lica, popisuje se na posebnim
popisnim listama. Jedan primerak overen od strane popisne komisije dostavlja se vlasniku
imovine najkasnije do 20. januara naredne godine.

Imovina koja na dan popisa nije zateCena (imovina na putu, inostranstvu, data na zajam,
popravku i sl.) unose se u posebne popisne liste na osnovu verodostojne dokumentacije, ako
do poslednjeg dana popisa nisu primljene popisne liste od pravnih lica kod kojih se imovina
nalazi.

Clan 131.
Popis imovine, potraZivanja i obaveza obavezno se vrsj na kraju poslovne godine, sa stanjem
na dan 31. decembar tekuée godine.

Redovan popis nefinansijske i nematerijalne imovine (nekretnina, zemljista, zaliha robnih
rezervi i sitnog inventara u upotrebi, opreme) moZe zapoceti 30 dana pre kraja poslovne
godine, a po potrebi i ranije, s tim da popis bude zavrsen do poslednjeg dana poslovne godine,
a najkasnije do 20. januara naredne godine sa svodenjem stanja na dan 31. decembar tekuce
godine.

Redovan popis finansijske imovine i obaveza (potrazivanja i kratkoroéni plasmani, domace
akcije i kapital, novéana sredstva i gotovinski ekvivalenti) moZe zapodeti 30 dana pre kraja
poslovne godine, a po potrebi i ranije, s tim da popis bude zavrien do poslednjeg dana




poslovne godine, a najkasnije do 10. februara naredne godine sa svodenjem stanja na dan 3 1.
decembar tekuce godine.

Svodenje stanja po popisu na dan 31. decembra vr¥i se pomocu racunovodstvene
dokumentacije.

Sve promene U stanju imovine { obaveza nastale u toku popisa, unose se u popisne liste na
osnovu verodostojnih ra¢unovodstvenih isprava.

Clan 132.
Podaci iz budzetskog ra¢unovodstva, odnosno odgovarajucih knjigovodstvenih evidencija o
koliginama, ne mogu se davati Komisiji za popis pre utvrdenja stvarnoga stanja u popisnim
listama, koje moraju biti potpisane od svih ¢lanova popisne komisije.

Clan 133.
Lica materijalno zaduZena za sredstva koja se popisuju i njihovi neposredni rukovodioci ne
mogu bili odredeni u komisiju za popis sredstava koja su im poverena u svrhu rada.
Clanovi popisnih komisija snose odgovornost za taénost utvrdenoga stanja popisa, pravilno

sastavljanje popisnih lista, blagovremeno izvr§enje popisa i za tacnost izvestaja o izvrSenom
popisu.

Clan 134.
Nadelnik Opstinske uprave opstine Bedej posebnim resenjem obrazuje potreban broj popisnih
komisija i imenuje predsednika i zamenika predsednika popisne komisije, kao i potreban broj
lanova i zamenika &lanova komisija, utvrduje rokove u kojim su komisije duzne da izvrse
popis, kao i rokove za dostavljanje izvestaja o izvrSenom popisu.
Organizacijom popisa rukovodi Nagelnik Opétinske uprave opstine Bectej

Clan 135.
7Za sprovodenje popisa Nagelnik Opétinske uprave opstine Becej reSenjem imenuje Centralnu
komisiju za popis. Centralna komisija za popis ima predsednika, zamenika predsednika i
potreban broj &lanova i zamenika ¢lanova.

Clan 136.
Natelnik Opstinske uprave opstine Bece] posebnim reSenjem moze da obrazuje komisiju za
osnovna sredstva koja odredene zadatke obavlja tokom gitave godine, ne samo u toku
redovnog godisnjeg popisa osnovnih sredstava ito:
- da evidentiraju svako kretanje, premestaj osnovnih sredstava i opreme u toku godine (na pr.
iz jedne sluzbe ili poslovne prostorije u drugu, iz jednog objekta u drugi i sl.) i o tome
obavedtava knjigovodstvo osnovnih sredstava kako bi se izvrsilo knjiZenje premestaja u
pomo¢noj knjizi osnovnih sredstava;
- da prilikom nabavke nove opreme u toku godine, u saradnji sa knjigovodstvom, fizicki
obelezi novu opremu inventarskim brojem i zaduZe sluzbu kojoj se nabavljena oprema
predaje na kori¥¢enje i
- ostale poslove u vezi fizicke manipulacije osnovnim sredstvima po nalogu Predsednika
opstine i Nadelnika Opstinske uprave.
Na nadin izloZen u st. 1. ovog obezbeduje se visi stepen brige o imovini kojom raspolaze
Opétinska uprava, kao i racionalnije, efikasnije i ekonomi&nije obavljanje redovnog godiSnjeg

popisa osnovnih sredstava.

Clan 137.




Svi raCunopolagadi su obavezni da svu dokumentaciju u vezi kretanja robe
blagovremenodostavljaju na obracun i knjizenje, kao i da azuriraju svoju evidenciju o kretanju
robe, kao i da

najkasnije do dana odredenog za popis, oznace i grupi$u robu, a naro¢ito su duzni da tudu
robu i imovinu posebno grupisu.

Clan 138.
Komisije za popis duZne su da pre pocetka popisa sastave Plan rada za vrenje popisa, izvrie
raspored zadataka vezanih za popis, utvrde stvarno stanje popisom, sastave popisne liste i
Izvestaj o izvrSenom popisu.
Popisne liste obraduju se odvojeno prema analititkim raCunima i moraju biti sloZene i
rekapitulirane po poslovnim jedinicama.
U popisne liste upisuju se nomenklaturni brojevi, nazivi vrste, jedinice mere i cene sredstava
za popis, kao i stvarno utvrdeno stanje.

Clan 139.
Rad komisije za popis naro¢ito obuhvata:
- utvrdivanje, merenje, prebrojavanje i blize opisivanje sredstava i unoSenje tih podataka u
naturalnom obliku u popisne liste;
- potpisivanje popisnih listi;
- upisivanje naturalnih promena nastalih izmedu dana popisivanja i odredenog dana u kojem
se vri popis;
- unoenje knjigovodstvenog naturalnog stanja sredstava u popisne liste:
- utvrdivanje naturalnih razlika izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja;
- vrednosno obradunavanje i
-- utvrdivanje uzroka neslaganja izmedu Stanja po popisu i knjigovodstvenog stanja.
Clanovi popisne komisije su neograni¢eno solidarno odgovorni za taénost utvrdenog stanja po
popisu, za uredno sastavljanje popisnih lista i iskazivanje u naturalnom i vrednosnom obliku,
kao i za blagovremeno vrienje popisa.

Clan 140,
Po zavr§enom popisu predsednici komisija za popis duzni su da sastave Izvestaj o izvrienom
popisu, kome se prilaZu popisne liste sa izvornim materijalom koji je sluzio za sastavljanje
popisnihlista, kao i da iste dostave Centralnoj popisnoj komisiji.

Clan 141.
Popisom osnovnih sredstava obuhvata se popis nematerijalnih ulaganja, sredstava za rad,
ulaganja u pripremi i avansi za ulaganja,
Sredstva se razvrstavaju po delovima grupe saglasno Uredbi o nomenklaturi sredstava za
amortizaciju.
Posle obavljenog naturalnog popisa koji sadrzi inventarski broj i naziv sredstava, komisija
uporeduje nadeno stanje sa izvodom osnovnih sredstava sa racunara i utvrduje razlike.
Podaci o sredstvima predloZenim za rashod, unose se u posebne liste kao i podaci o
konstatovanim manjkovima. ;
Za sredstva - opremu koja je nadena kao viSak, komisija utvrduje nabavnu vrednost procenom
prema trZi§nim nabavnim cenama istih odnosno sliénih stvari u vreme utvrdenja viska.
U posebnim listama vrdi se popisivanje trajno neupotrebljivih osnovnih sredstava i
obustavljene investicije.

Clan 142.




Popis sitnog inventara, sluzbene, zastitne i radne odece i obuée, auto - guma 1 ambalaze vrsi
se na zalihama i u upotrebi.
7a sitan inventar koji je dat na upotrebu i koji je u neupotrebljivom stanju predlaze se za

rashod. .
Clan 143.

Popis gotovog novea i drugih vrednosti u blagajni vrsi se prebrojavanjem prema apoenima i
upisivanjem utvrdenih iznosa u popisne liste.

Novéana sredstva na ratunima kod Uprave za trezor popisuju se na osnovu izvoda o stanju tih

sredstava.

Clan 144.
Popisom hartija od vrednosti obuhvataju se obveznice po datim zajmovima, primljene menice,
¢ekovi i ostale hartije od vrednosti sa posebnom paZnjom na ispravnost i rokove dospeca istih.

Clan 145.
Popis potraZivanja sc vrsi prema stanju u knjigovodstvu s tim da je komisija duzna da utvrdi
realnost iskazanih iznosa i razloga neblagovremene naplate. U posebnoj popisnoj listi
popisuju se sumnjiva i sporna potrazivanja za koja ne postoji uredna dokumentacija.
Potrazivanja u popisnoj listi treba grupisu se prema analiti¢kim kontima na kojima su iskazani
u glavnoj knjizi.
U okviru pojedinih analiti¢kih konta, potraZivanja se iskazuju po pojedinim duznicima.
U popisnoj listi se navodi osnov potrazivanja (br. ra¢una i dr.), datum od kada potiCe
potrazivanje 1 valuta dospelosti potrazivanja.

Clan 146.
Popisom obaveza prema stanju u knjigovodstvu obuhvataju se sve obaveze koje postoje na

danpopisa na kontima klase 2.
Popis obaveza vri se u posebnim listama koje sadrZe iste elemente kao i popisne liste za

popispotraZivanja.

Clan 147.
Popis finansijskih plasmana, potrazivanja i obaveza vrSi se prema stanju u poslovnim
knjigamapod uslovom da je njihovo uskladivanje sa duZnicima i poveriocima izvrSeno
najmanje jednomgodi3nje i da 0 tome postoji verodostojna isprava.

Clan 148.
Prilikom sastavljanja godiSnjeg raCuna za potraZivanja vrsi se ispravka, odnosno otpis.
Direktno umanjenje potraZivanja, kao i otpis potraZivanja vrSi se po osnovu prinudnog
poravnanja, vansudskog poravnanja, nastupanja zastarelosti, kona¢ne sudske odluke kao i u
drugim sluajevima za koje postoji verodostojna dokumentacija o nenaplativosti potraZivanja.
Po osnovu obaveza se ne vrii ispravka vrednosti, nego samo otpis obaveza.

Clan 149,
Popis materijala vr$i se merenjem ili prebrojavanjem 1 za svaku vrstu materijala sastavlja
seposebna popisna lista sa posebnom paznjom na ofuvanost kvaliteta i na vreme trajanja

skladistenja.

Clan 150.
Popis ostalih sredstava obuhvata iskazano stanje na rafunima vremenskih razgranienja i

vanbilansne evidencije.




Clan 151.
Komisije za popis nefinansijske imovine, finansijske imovine, obaveza i kapitala duzne su da
po izvrSenom popisu sastave Izvestaje o izvrSenom popisu, njegovim rezultatima, te da isti
kompletira sa svim prilozima i dostavi ga Centralnoj popisnoj komisiji na razmatranje,
Izvestaj komisije o izvrenom popisu sadrzi:
a) predloge za knjiZenje manjkova, odnosno viskova;
b) ispravku vrednosti sredstava, potrazivanja i obaveza;
¢) primedbe i objasnjenja radnika koji rukuju materijalnim i novdanim sredstvima o
utvrdivanim razlikama i druge primedbe;
d) objasnjenja nastalih razlika koje su posledica zamene pojedinih sliénih vrsta, odnosno
dimenzija materijala, sitno g inventara i druge predloge u vezi sa popisom.

Clan 152.
Centralna popisna komisija razmatra Izvedtaje o izvrSenom popisu u prisustvu Komisija za
popis i rukovodioca radunovodstva i odlucuje o;
a) nadinu knjiZenja i likvidacije utvrdenih manjkova, odnosno viskova materijalnih i drugih
vrednosti;
b) direktnom otpisu i otpisu ispravkom vrednosti potrazivanja i obaveza;
¢) rashodovanju dotrajalih i neupotrebljivih sredstava;
d) kalu, rasturu, lomu i
e) drugim pitanjima u vezi popisa.

Clan 153.
Centralna popisna komisija sastavlja Konacan izvestaj o izvrienom popisu koji sa predlogom
reSenja o knjiZenju razlika po popisu dostavlja Nacelniku Opstinske uprave opStine Be¢ej radi
usvajanja i odlu¢ivanja po utvrdenim odstupanjima.
Kona¢an izvestaj o izvrienom popisu zajedno sa odlukama, reSenjima i zakljuécima
Nacelnika Opstinske uprave opitine Betej dostavlja se radunovodstvu radi knjizenja i
uskladivanja knjigovodstveno ga stanja sa stvarnim stanjem utvrdenim u popisu.

Clan 154,
Smatrace se da je popis izvrSen samo u sluaju ako je na osnovu popisa izvrieno
usaglaSavanje izmedu knjigovodstvenog stanja i stvarnog stanja, ako je o manjkovima i
viskovima, o otpisima i rashodovanjima odlu¢io Naéelnik Opstinske uprave opstine Becej,
ako su razlike prema reSenju Nacelnik Opstinske uprave opstine Becej proknjizene u
knjigovodstvu i da je time usaglaseno knjigovodstveno stanje sa stvarnim stanjem.

Clan 155,
Nacelnik Opstinske uprave opstine Becej razmatra Izvestaje o izvrienom popisu i donosi
odgovarajuceresenje o usvajanju Konacnog izvestaja o izvrienom popisu i reSenje oknjiZenju
utvrdenih viskova, manjkova, otpisa i rashodovanja imovine koja je dotrajala i vise nije za

upotrebu.

Clan 156.
Nije dozvoljeno prebijanje utvrdenih manjkova sa utvrdenim viskovima, osim u slucaju
o¢igledne zamene pojedinih sli¢nih mater jala ili roba.

3. UsaglaSavanje potraZivanja i obaveza




Clan 157.
UsaglaSavanje stanja finansijskih plasmana, potraZivanja i obaveza vrdi se na dan sastavljanja
finansijskog izvestaja odnosno 31. decembra tekuce godine.

Clan 158.
Popis nenaplacenih potrazivanja poverilac je duan da dostavi svom duzniku najkasnije do 25.
januara tekuée godine sa stanjem na dan sastavljanja finansijskog izvestaja (31. decembar) na
obrascu [0S - Izvod otvorenih stavaka, u dva primerka.

Clan 159.
Po prijemu popisa neizmirenih obaveza na obrascu 108 -Izvod otvorenih stavaka, duZnik
jeobavezan da proveri svoju obavezu i o tome obavesti poverioca na overenom primerku istog
obrascalOS, u roku od pet dana od dana prijema obrasca 10S.

Clan 160.
U toku godine se, u izuzetnim situacijama, moZe vrSiti 1 vanredan popis u
slu¢ajevimapropisanim zakonom (statusne promene, promene oblika organizovanja i dr.).

[zuzetno, popis robe i materijala vrsi se u toku godine u situacijama: promene odgovornog
lica— ratunopolagada, pojave krade i pronevere, nastanka Stete zbog elementarnih nepogoda i

dr.

VIII ZAKLJUCIVANJE POSLOVNIH KNJIGA I CUVANJE POSLOVNIH
KNJIGA I RACUNOVODSTVENIH ISPRAVA

Clan 161.
Na kraju budZetske godinc se posle sprovedenih evidencija svih ekonomskih
transakcijaodnosno posle knjiZenja svih poslovnih promena i obracuna, odmah po sastavljanju
finansijskog izve§taja - Zavrinog rafuna za prethodnu godinu, zakljuéuju poslovne knjige.
Pomoéne knjige koje se koriste dve ili vise godina, izuzetno se ne zakljucuju po
zavrietkugodine, ve¢ se zakljucivanje vréi po prestanku njihovog koris¢enja.
Poslovne knjige se zakljuduju i odlazu na na&in koji omoguéuje uvid u iste do isteka

rokanjihovog ¢uvanja.

Clan 162.
Poslovne knjige, ratunovodstvene isprave i finansijski izvestaji, Cuvaju se u rokovima koji su
kaominimalni, propisani ¢lanom 17. stav 4. Uredbe o budZetskom radunovodstvu, a vreme
¢uvanjapoginje poslednjeg dana budzetske godine na koji se navedena dokumentacija odnosi.
Poslovne knjige, ratunovodstvene isprave i finansijski izvestaji se Cuvaju:
1) 50 godina — finansijski izvestaji;
2) 10 godina — dnevnik, glavna knjiga, pomo¢ne knjige i evidencije;
3) 5 godina — izvorna i prateca dokumentacija;

4) trajno — evidencija o zaradama.
Poslovne knjige koje se vode na racunaru { radunovodstvenom softveru &uvaju se na ralunaru.

Po isteku poslovne godine dnevnik i glavna knjiga se Stampaju i Stampani se ¢uvaju prema
Uredbi o kategorijama registraturskog materijala s rokovima ¢uvanja utvrdenim od strane
Vlade Republike Srbije, koja je sastavni deo ovog Pravilnika.

Poslovne knjige, ratunovodstvene isprave i finansijski izvestaji ¢uvaju se u originalu 1 na
racunaru ili u drugom obliku arhiviranja.

Poslovne knjige, ratunovodstvene isprave i finansijski izvestaji Cuvaju se u prostorijama

Opétinske uprave (Arhiva Opstinske uprave).




Za ¢uvanje poslovnih knjiga i kn jigovodstvenih isprava i raunovodstveno g softvera zaduZena
su lica koja ih obraduju. Kada se ove isprave predaju u arhivu onda ih ¢uva i odgovara za njih
Arhiva OpStinske uprave.

Clan 163.

UniStavanje poslovnih knjiga, raunovodstvenih Isprava i finansijskih izve$taja, kojim je
prosao utvrdeni odnosno propisani rok Cuvanja, vr8i komisija koju formira Na&elnik
Opétinske uprave uz prisustvo predstavnika Arhiva, lica koje je zaduZeno za Cuvanje
navedene dokumentacije, Nacelnika Odeljenja za finansije i Rukovodioca Odseka za
raCunovodstvo,

Komisija sastavlja zapisnik o uniStavanju poslovnih knjiga, radunovodstvenih isprava i
finansijskih izvestaja.

IX SASTAVLJANJE I DOSTAVLJANJE FINAN SIJSKIH IZVESTAJA

Clan 164.
Godisnji finansijski izvestaj i Zavréni radun Opstine Becej sastavlja se na osnovu uputstava i
instrukcija i naobrascima koje propisuje, na osnovu zakonskih ovlai¢enja, Ministar finansija u
Vladi Republike Srbije.
Finansijski izvestaji sastavljaju se i dostavl jaju na obrascima:
1) Bilanst stanja — Obrazac 1;
2) Bilans prihoda i rashoda — Obrazac 2;
3) Izvestaj o kapitalnim izdacima i primanjima — Obrazac 3;
4) Izvestaj o0 nov&anim tokovim — Obrazac 4 :
5) Izvestaj o izvrienju budZeta — Obrazac 5.

Godisnji finansijski izvestaj i Zavr$ni ratun sadrse j izveStaje koji se dostavljaju u pisanoj
formi, a za koje se ne popisuju obrasci, i to:

1) obrazloZenje odstupanja izmedju odobrenih sredstava izvrienja;

2) Izvestaj o koridéenju sredstava iz tekude i stalne budZetske rezerve:

3) Izvestaj o garancijama datim u toku fiskalne godine;

4) Izvestaj o primljenim donaci jama i zaduZenju na domacen i stranom trZistu novea i kapitala
lizvr8enim otplatama dugova;

5) Izvestaj o realizacij ukupnih sredstava budzeta po korisnicima, programima, projektima,
funkcijama, ekonomskim klasifikacijama i izvorima na nivou budeta Republike Srbije.

Godisnji finansijski izvestaji iz stava 3. ovog €lana sastavljaju se nezavisno od toga da li je
bilo realizacije po navedenim osnovama.

Clan 165.
Godisnji finansijski izvedtaj - Zavrsni radun, sastavlja se na osnovu evidencija o primljenim
sredstvima i izvr§enim placanjima koja su usaglasena sa trezorom, kao i na osnovu drugih
analiti¢kih evidencija koje se vode.

Clan 166.
Indirektni korisnici budZetskih sredstava Opstine Becej sastavljaju tromeseéno periodiéne
finansijske izvestaje o izvr§enju bueta i dostavljaju nadleznom direktnom korisniku u roku
od 10 dana po isteku tromese¢ja, za potrebe planiranja i kontrole izvr$enja budzeta.




Finansijske izveStaje iz stava 1. ovog ¢lana Odeljenje za finansije uskladjuje sa podacima
sadrzanim u glavnoj knjizi trezora i podacima iz svojih evidencija, vrie konsolidaciju
podataka, sasatavlja konsolidovani izvetaj o izvrienju budZeta i dostavlja ga Upravi za
trezor, u roku od 20 dana po isteku tromese&ja.

Clan 167.
Godignji finansijski izvestaj indirektni korisnici dostavljaju Upravi za trezor u elektronskoj
formi kroz informacioni sistem za podno3enje finansijskih izvestaja najkasnije do 28.
februara tekuce godine.
Po jedan primerak zavrSnog racuna svaki indirektni korisnik dostavlja Odeljenju za finansije
opitine Belej za potrebe izrade konsolidovanog Zavrinog racuna.

Clan 168.
Kalendar zavrénih ra¢una budzeta opstine Becej:

(1) 28. februar - indirektni korisnici sredstava budZeta opitine Becej pripremaju
godidnji finansijski izvestaj za prethodnu budzetsku godinu i podnose ga
nadleznim direktnim korisnicima sredstava budZeta opstine Bedej;

(1a) 28. februar - drugi korisnici javnih sredstava koji su ukljueni u sistem
konsolidovanog rafuna trezora osnovani od strane opitine Belej pripremaju
godisnji finansijski izvestaj za prethodnu budZetsku godinu i podnose ga

nadleznom organu opstine Becej;

(2) 31. mart - direktni korisnici sredstava budzeta opitine Bedej pripremaju godisnji
izvestaj koji sadrzi godisnji izveStaj o udinku programa za prethodnu godinu i
podnose ga lokalnom organu uprave nadleznom za finansije, a direktni korisnici
sredstava budeta opitine Betej koji u svojoj nadleZnosti imaju indirektne
korisnike sredstava budZeta opstine Becej kontrolisu, sravnjuju podatke iz
njihovih godisnjih izvestaja o izvrienju budZeta i sastavljaju konsolidovani
godisnji izvestaj o izvrSenju budZeta koji sadrzi godidnji izvestaj o uéinku
programa za prethodnu godinu, koji podnose lokalnom organu uprave nadleznom
za finansijc;

(3) 30. april - lokalni organ uprave nadlean za finansije priprema nacrt odluke o
zavrénom racunu budZeta Opstine Betej sa obrazloZenjem koje sadrzi godidnji
izvestaj o uéinku programa za prethodnu godinu i dostavlja ga nadleznom
izvrsnom organu opstine Becej

(4) 1. jun — Opétinsko vece Opstine Bedej dostavlja skupdtini opstine Becej sa
obrazlozenjem koje sadrzi godisnji izvestaj o uéinku programa za prethodnu
godinu predlog odluke o zavr$nom racunu budzeta lokalne vlasti sa
obrazlozenjem koje sadrZi godidnji izvestaj o udinku programa za prethodnu
godinu;

(5) 30. jun — Odeljenje za finansije Opstine Begej podnosi Upravi za trezor odluku
o zavrénom ra¢unu budzeta Opitine Becej usvojenu od strane Skupstine OpStine
Begej 1 podnosi izvestaj o izvrienju budzeta Opstine Becej;

X UTVRPIVANJE ODGOVORNOSTI ZAPOSLENIH
U BUDZETSKOM RACUNOVODSTVU




Clan 169.

Saglasno Uredbi o budZetskom ragunovodstvu, propisima donetim na osnovu Uredbe i
odredbama ovog Pravilnika, lica zaduZena da rade na knjigovodstvenim i ra¢unovodstvenim
poslovima odgovorna su za uredno, taéno i azurno vodenje poslovnih knjiga.

Za sastavljanje, kontrolu i dostavljanje knjigovodstvenih isprava odgovorna su ovla$éena lica
u slucaju da ne postupe prema Uredbi o budZetskom ra¢unovodstvu i prema propisima
donetim na osnovu te Uredbe, na osnovu pozitivnih zakonskih i dru gih propisa, kao i u skladu
sa odredbama ovoga Pravilnika.

Clan 170.
Za uredno i blagovremeno sastavljanje i dostavljanje godiSnjeg finansijskog izvestaja -
Zavrinog ratuna odgovoran je Rukovodilac Odseka za ratunovodstvo, odnosno lica koja su
svojim radnjama ili propustanjima duznih radnji uslovila eventualno neuredno ili
neblagovremeno sastavljanje navedenog finansijskog izvestaja.

Clan 171.
U slu¢aju utvrdivanja nezakonitosti lice koje je izvrsilo kontrolu, duZno je da bez
odlaganja,preko Rukovodioca Odseka za radunovodstvo obavesti Nadelnika Odeljenja za
finansije. U slu¢aju ostalih neispravnosti utvrdenih kontrolom knjigovodstvenih dokumecnata
lice koje je vrsilo kontrolu o tome obavestava i lica koja su ispostavila knjigovodstveni
dokument, odnosno lica koja su ucestvovala u poslovnom dogadaju, radicsprovodenja
neophodnih ispravki.

Clan 172.
Odsek za finansije je odgovoran za plaéanje po svim osnovama. Lice koje izvrsava plaéanje
potvrduje to svojim potpisom na ispravi kojom se plaéanje realizuje.
Kontrolu zakonitosti pla¢anja vrie Nagelnik Opstinske uprave i Nadelnici Odeljenja.

Clan 173,

Nacelnik Opstinske uprave sa Nalelnicima Odeljenja, odnosno Sefovima Odseka su
odgovorni za podnoSenje Zahteva za pla¢anje po dokumentu na odobrenim aproprijacijama po
originalnom dokumentu i Zahteve za prenos sredstava indirektnom korisniku na osnovu
Zahteva za prenos indirektnog korisnika sa prateéom dokumentacijom koja je prethodno
kontrolisana i pripremljena od strane odgovornog lica zaduzenog u Odeljenju,
odnosnoOdseku Opstinske uprave. Na osnovu podnetih zahteva sa pratecom dokumentacijom
odstrane Nacelnika Opstinske uprave, naredbodavac — Predsednik Opstine donosi Resenje o
odobravanju isplate sa raduna IzvrSenja budzeta koja se sprovode i kontrolisu u Odeljenju za
finansije — Odseku za Finansije.

Unutar Odeljenja, odnosno Odseka Opstinske uprave sprovode sc interne kontrole o
opravdanosti i zakonitosti podnetih dokumenata na plaéanje iz sredstava budzeta direktnih i
indirektnih korisnika odobrenih na aproprijacijama i funkcijama iz Odluke o budzetu i
finansijskih planova i programa donetih od strane Predsednika Opstine Bece;.

Clan 174.
Knjigovodstvena dokumentacija se iz Odseka za finansije nakon uredno izvriene kontrole,
putem Knjige primopredaje, prosleduje kontisti na kontiranje, a zatim ih kontista, prikljucene
uz nalog za knjiZenje, predaje knjigovodi na knjiZenje.
Dokumentaciju u kojoj je iskazana obaveza plac¢anja poreza i doprinosa, pre placanja
kontroliSe obra¢unski radnik.




Clan 175.
Poslovi kontiranja i knjiZenja se moraju zavrsiti u roku od dva dana od dana pristizanja
knjigovodstvenih dokumenata u Odsek za ratunovodstvo.

Clan 176.
Rukovodilac Odseka za radunovodstvo odreduje nacin 3ifriranja naloga za knjiZenje, uz
mogucnost da se Sifriranje vr$i na samom knjigovodstvenom dokumentu. Po izvr§enom
knjiZenju, knjigovoda odlaze knjigovodstvene isprave sa nalogom za knjiZenje radi daljeg
¢uvanja. Knjigovoda svojim potpisom na nalogu za knjiZzenje potvrduje da je nalog
proknjiZen.

Clan 177.
Odredbe ovog Pravilnika primenjivace se i na druge organe koji nisu konstituisani odnosno
organizovani Odlukom o Opstinskoj upravi upravi nego su formirani drugim odlukama, a
imaju otvorene tekuée ratune kod Uprave za trezor 1 to za:
izuzev onih odredaba &lanova ovog Pravilnika kojim se preciziraju ovla$éenja i odgovornosti
odgovornih lica u Gradskoj upravi. _
Ovlad¢enja i odgovornosti nalogodavaca za organe iz stava 1. ovog Clana utvrdena je
Odlukama o formiranju navedenih organa.

XI ZAVRSNE ODREDBE

Clan 178.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o organizaciji
budzetskog ratunovodstva i radunovodstvenim politikama donet pod brojem III 011-89/2011
(162) od dana 31.05.2011. godine.

Clan 179.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Opstinske uprave.
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